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1. Conditions préalables

Pour avoir acces a la section Rapports, le projet doit avoir au moins le statut « Contracté ». Vous pouvez
vérifier son statut dans la section « Apercu du projet ».

Figure 1 - Statut du projet

# Apercu du projet # Tableau de bord / Candidatures / (I

Formulaire de candidature

Apercu du projet

Apercu du projet

Dans le menu de gauche en bas, les privileges du projet peuvent étre vérifiés.

Les utilisateurs assignés au chef de projet et a tous les partenaires du projet ont par défaut des privileges de
visualisation sur le rapport de projet et la sous-section « Rapports partenaire ».

Pour compiler et soumettre le rapport de projet, I'utilisateur chef de projet doit étre désigné comme chef de
projet et doit avoir des privileges d'édition ou de gestion.

Figure 2 - Priviléges du projet

Utilisateurs du formulaire de candidature / Chefs de proiet@

* Nom d'utilisateur Jems

pl@pl.com | @ voir |/ modifier | €% gérer | []

&o Privileges du projet

CdF1 Partner 1 ClLt

=Jems

A harmonised tool
by Interact

* Nom d'utilisateur Jems

pl@pl.com \ ® Voir Z# modifier \ ‘7. oDnnnées sensibles i
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2. Authentification

L'URL du Jems du programme Interreg Italie-France Maritime 2021-2027 est :

https://jems.interreg-marittimo.eu/

Nous recommandons ['utilisation de navigateurs web a jour (Google Chrome, Microsoft Edge, Mozilla

Firefox).

Le Jems Interreg Italie-France Maritime a été traduit dans les deux langues du programme : l'italien et le
francgais. Il est possible de choisir la langue grace au menu déroulant situé en haut a droite.

Figure 3 - Accés au JEMS

interreg [ =i
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Bienvenue dans le systéeme de

monitorage du Programme
Interreg Marittimo!

I, vous pouvez trouver nos derniers appels et gérer vos candidatures.
Connectez-vous ou créez U NOLVEaU compte et commencez |

< Jems - Connexion

* 8 Email

* @ Mot de passe o

En me connectant, j'accepte les Conditions d'utilisation, politique de
confidentialité et politique d'utilisation des cookies.

Créer un nouveau compte Mot de passe oublié

Jems est partiellement conforme & la norme d'accessibilité du Web
WCAG 2.1 AA, Veuillez suivre ce lien pour notre déclaration
complére.

Interact

Pour vous authentifier, cliquez sur « Login » aprés avoir introduit votre nom d'utilisateur et votre mot de
passe. N.B. Les deux champs marqués d'un « * » sont obligatoires.

Si vous avez oublié votre mot de passe, sélectionnez « Mot de passe oublié ».

Cliguez sur licbne « ? » (en haut a droite) pour obtenir des informations sur :

e |'assistance aux utilisateurs

e les documents juridiques applicables (conditions de service, politique de confidentialité, déclaration

d'accessibilité)

e laversion actuelle de Jems.


https://jems.interreg-marittimo.eu/
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3. Acces a la section des rapports

Dans la section « Tableau de bord/Mes candidatures » sélectionnez le projet pour lequel vous souhaitez
créer un rapport d'activité.

Figure 4 - Sélection des candidatures

# Tableau de bord

Bienvenue_ au Programme Interreg
Marittimo!

Notifications

Aucun message de nofification recu.

Mes rapports partenaires

Cette section énumére tous les rapports du partenaire/des projets auxquels vous étes affecté.

ID du Fonction du Nom du 1D du Rapport . .. Période de (Création du Premiére Derniére . Datede fin Total admissible
. . N h Statut Version FC liée . - o Montant soumis . 3 o
Projet partenaire Partenaire partenaire reporting rapport soumission  soumission du contréle aprés contréle
IF
Marittimo00z
IF
Marittimo00z
IF
Marittimo00z
Elémentsparpage: 10~ 1-3de3 < >
Mes candidatures
. Premier Dernier re- Priorité du A
IDProjet Acronyme dépot dépot programme Objectif spécifigue  Statut Appel connexe
Elementsparpage: 10 v 1-1det < >

Cliquez sur Rapports de projet pour accéder a la section des rapports au niveau du projet.

Figure 5 - Accés au rapport de projet

—

A Apercu du projet
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4. Compilation d'un rapport de projet Contenu

4.1 Caractéristiques des rapports de projet

Les rapports de projet sont créés directement par I'Autorité de Gestion (AdG) et sont liés a la section des
rapports de projet sous l'onglet « contractualisation ». Les rapports peuvent étre de 3 types :

. Contenu, dans lequel I'état d'avancement du projet et les objectifs atteints sont illustrés
. Finance, dans lequel toutes les dépenses du projet sont comptabilisées
o Les deux, contenant les caractéristiques des deux types.

Les rapports au niveau du projet sont automatiquement numérotés PR.1 (ID par ordre croissant). L'identifiant
du rapport de projet ne reflete pas la période de référence.

Les données de la derniere version approuvée du formulaire de projet sont incluses dans le rapport lors de
sa création. Les modifications en cours n'auront pas d'impact sur les données des rapports existants.

Les données cumulées de plusieurs rapports de projet (par exemple, la réalisation des objectifs du projet)
sont calculées a partir de tous les rapports soumis au moment ou le rapport actuel a été créé. Seul le rapport
de projet le plus récent, créé apres que tous les autres rapports ont été soumis, contient les données
cumulées les plus récentes (au cas ou les rapports n'auraient pas été soumis dans le méme ordre que celui
dans lequel ils ont été créés).

Le tableau récapitulatif des rapports de projet répertorie tous les rapports de projet disponibles, en indiquant
leur identifiant, leur statut actuel (brouillon, envoyé/ouvert, contrdle en cours, certifié), la période de
référence, le type (contenu, finances, les deux), la date de création du rapport, la date de la premiere et de la
derniére soumission (en cas de nouvelle soumission), le montant demandé, la date de fin de la vérification
par 'AdG et le montant total éligible apres vérification.

En sélectionnant et en cliquant sur une ligne du tableau, vous accédez au rapport correspondant.

Figure 6 - Liste des rapports de projet

Contractualisation ~

Formuiaire de candidature .

B Dossier pariage

& Exportations pour FC (ex
avares)

|y-: €3 Brovilon 2¢ Perioce 3 mois 13- ] o =
& Privieges du projer
e | PR3 (2 Ménficationencan) 20

o @ veand

@ venine

Le rapport « Contenu » est divisé en plusieurs sections, accessibles par la barre de navigation située en haut,
qui seront détaillées dans les paragraphes suivants :

e Identification du rapport de projet
e Avancement du plan de travail

e Résultats du projet et principes horizontaux
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e Annexes du rapport de projet
e Exportations rapport

e Soumettre

Figure 7 - Sections du rapport de projet (contenu)

Rapport de projet RP.4

statut (3 Brouilion

Identification du rapport du pro... Liste des certificats des partenai... Annexes du rapport de projet Apergu financier Exportations rapport Submit

Lors de la saisie du rapport de projet (section Identification du rapport - voir paragraphe suivant), vous avez la
possibilité de choisir la langue : italien ou francais. Cliquez une fois sur la bascule pour sélectionner la langue.

Figure 8 - Sélection de la langue

Principales réalisations

Veuillez décrire les progrés réalisés par le projet jusgu'a présent, y compris les objectifs spécifiques atteints et les
principaux outputs livrés, en soulignant également la valeur ajoutée de la coopération. Le résumé doit mettre en évidence
les principales réalisations, doit &tre intéressant et compréhensible pour les non-spécialistes.

Courte description (en anglais)

[ 7

Lorsque vous commencez a écrire, la barre permettant d'enregistrer ou d'annuler les modifications
s'affiche. Il est recommandé d'enregistrer régulierement les modifications.

Figure 9 - Rangée avec boutons « annuler » / « enregistrer » les modifications

B Enregistrer les modifications

Pour revenir au tableau des rapports, cliquez sur rapports de projet dans le menu de gauche ou en haut de
la page du rapport.

€ Annuler les modifications

Figure 10 - Retour au tableau du rapport

4.2 Identification du rapport de projet

La section d'identification du rapport de projet fournit :
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e Informations sur le projet et I'organisation chef de file

e Laversion du formulaire de projet auquel il est fait référence dans le rapport

e |e statut du rapport.

Le chef de file doit remplir les champs « Date de début de la période de reporting » et « Date de fin de la
période de reporting » ainsi que le champ « Lien vers le calendrier des rapports (contrats) ».

Les sections suivantes seront remplies automatiquement, en fonction de la période choisie dans le champ
« Lien vers le calendrier des rapports (contrats) » :

e «Type de rapport de projet ». N.B. Pour le rapport de type Contenu, l'option « Les deux » sera indiguée car il
sera soumis en méme temps que le rapport de type Finance. Veuillez-vous référer au Manuel de ['utilisateur du
systeme Jems - Chef de file - Rapport financier du projet pour obtenir des informations sur le rapport financier.

e «Période de reporting » (indiguant seulement la deuxieme des deux périodes couvertes par le rapport)

e «Date de reporting ».
Figure 11 - Section « Identification du rapport »

Rapport de projet RP.1
statur (3 Brouillon

dentification du rapport du pro... Avancement du plan de travai Résultats du projet et principes ... Liste des certificats des partenai... Annexes du rapport de proj¢

Identification du rapport d'avancement du projet
ID et acronyme du projet  |F Marittime00174 - ALIEM VIGIL
Version FC liége 30
Related call 1 - Primo Avviso

Id du rapport de projet PR

Statut du rapport de projet (} Brouillon — 2> Soumis —+ %I Vérification en cours  —+ a Vérifi
Nom de I'organisme dans la langue d'origine  Office d I'Environnement de la Corse
Nom de I'organisme en anglais  Corsica Environment Agency
Rapport final
Y N B 77, | o ten || aremplir
. Type de rapport de projet
1,-D-ér|0;:lé .1. rr-::us 16 - " | B Contenuto ~ (§PFinanza B W cnwambi |
rempli
automatiquement
Période 1, mois 1 - 6, 03/01/2024 - 08/31/2024 v 11/14/2024

Le chef de file doit remplir le champ « Principales réalisations ». Un résumé doit étre saisi en anglais et dans
la langue choisie pour le rapport (italien ou francais).

Figure 12 - Principales réalisations
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Principales realisations

Veuillez décrire les progrés réalisés par le projet jusqu'a présent, y compris les objectifs spécifiques atteints et les

principaux outputs livrés, en soulignant également la valeur ajoutée de la coopération. Le résumé doit mettre en évidence

les principales realisations, doit &tre intéressant et comprenensible pour les non-specialistes.

cription (en anglais)

La section « Vue d'ensemble des outputs du projet et vue d'ensemble des résultats » est automatiquement
remplie sur la base des informations contenues dans la section « Avancement du plan de travail » (voir

chapitre suivant).

Figure 13 - Vue d'ensemble des outputs du projet et vue d'ensemble des résultats

Vue d'ensemble des outputs du projet et vue d'ensemble des résultats

Indicateur de résultat du programme RCR79_4.1: Joint strategies and action plans taken up by organisations

Indicateur de résultat du programme : Unité de mesure Valeur de Valeur cible Précédemment
RCR79_4.1: Joint strategies and action joint strategy/action référence 10,00 justifié
plans taken up by organisations plan 0,00 ! 0,00

Rapport actif
0,00

IT FR
Total justifié
jusqu'a présent
0,00

Le chef de file doit remplir le champ « Problemes et écarts du partenaire ». Pour les rapports de type

« Contenu », seul le premier champ doit étre rempli.

Figure 14 - Problémes et écarts des partenaires

Problemes et ecarts du partenaire

présenté dans le formulaire de candidature, ainsi que |a solution identifiée.

Le cas echéant, veuillez décrire et justifier les problémes et les écarts, y compris les retards par rapport au plan de travail

Le cas échéant, veuillez tout écart dans le profil de dépense par rapport aux montants indiqués dans le formulaire de

candidature.

Le chef de file doit remplir le champ « Groupes cibles ».

O
IT  FR
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Figure 15 - Groupes cibles

Groupes cibles
Dans le tableau ci-dessous, vous trouverez une liste des groupes cibles que vous avez indiqués dans le formulaire de

candidature. Veuillez expliquer, pour chaque groupe cible, de quelle maniére et dans quelle mesure il a été engage dans
votre projet au cours de cette periode de reporting.

Groupe cible Description de I'implication du groupe cible

Entrez le texte ici

PME

4.3 Avancement du plan de travail

Cette section liste les groupes d'activités présents dans le projet. Le chef de projet doit cliquer sur un Groupe
d'activités pour ouvrir les détails.

Figure 16 - Sélection des groupes d'activités

Rapport de projet RP.3

statut (3 Brouillon

4 Identification du rapport du pro... Avancement du plan de travail Résultats du projet et principes ... Liste des certificats des partenai... Annexes du rapport de projet Apergu financier

Avancement du plan de travail

Groupe d'activités 1 v
Groupe d'activités 2 v
Groupe d'activités 3 v

Dans le groupe d'activités, vous trouverez différentes sections a remplir :
e Statut et données cumulatives du rapport

Lors de la création du premier rapport de projet, les champs statut et activité sont vides. Si un rapport
précédent existe, les champs sont pré-remplis avec les informations du dernier rapport envoyé (le rapport
avec le numéro d'identification le plus élevé est pris en compte, et non le dernier envoyé).

¢ Données cumulées dans l'avancement du plan de travail

Ce n'est que dans la section « Avancement du plan de travail » que les informations (texte) fournies dans le
rapport précédemment soumis sont transférées dans le nouveau rapport. Pour les groupes d'activités, les
objectifs ou les activités marquées comme achevés, les informations transférées sont « gelées » et marquées
comme mises a jour en cas de changement.

Un Groupe d'activités peut étre marqué comme achevé une fois que la mise en ceuvre des activités a été
finalisée. Le fait de marquer le groupe d'activités comme « terminé » signifie que l'information est entierement
transférée dans les rapports de contenu ultérieurs et « gelée ».

Figure 17 - Données cumulées sur I'état d'avancement du plan de travail

10
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Groupe d'activités 2

[ ce groupe d'activiteés est terming.

Quel est I'état d'avancement par rapport aux objectifs de ce groupe d'activités tels que définis dans le formulaire de
candidature ? Le statut doit &tre cumulatif.

Objectif specifique du projet

e o . L Statut b
Rafforzare le competenze e la sensibilizzazione degli attori chiave per -
prevenire l'intreduzione e la diffusione di specie esctiche invasive nelle
zone ditrasporto del Mediterraneo.
IT | FR

Explications

Ce groupe d'activités est terminé.

Quel est I'état d’avancement par rapport aux objectifs de ce groupe d'activités tels que définis dans le formulaire de
candidature ? Le statut doit étre cumulatif.

@ Objectif spécifique du projet —

Dans le rapport suivant, les informations sur I'achévement des groupes d'activités sont automatiquement
intégrées.
Figure 18 - Vue d'un groupe d'activités complété du rapport précédent

Avancement du plan de travail

@ Groupe d'activités 1 Terminé dans le rapport précédent. Aucune modification. ..

Si un groupe d'activités a été complété dans un rapport précédent mais que des modifications ont été
apportées dans le rapport actuel, un changement sera indiqué.

Figure 19 - Vue d'un groupe d'activités complété du rapport précédent avec les modifications

Avancement du plan de travail
@ Groupe d'activités 1 Nouvelles modifications aprés achévement.

Groupe d'activités 2 ~

Le chef de file devra fournir des informations sur les progres accomplis dans la réalisation de l'objectif
spécifique du projet lié au groupe d'activités. Il devra également sélectionner le champ permettant d'indiquer
le statut des objectifs (« Complétement terminé », « Partiellement terminé » ou « Non terminé »).

Marquer un objectif spécifigue du projet comme « Completement terminé » signifie I'étiqueter comme
« Terminé dans ce rapport », l'information est entierement transférée dans les rapports suivants et « gelée ».

11
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Figure 20 - Progrés dans la réalisation des objectifs spécifiques

@ Objectif spécifique du projet Terminé dans ce rapport.

Objectif specifigue du projet Complétement terming

Le chef de file devra remplir des informations sur les progrés accomplis dans la réalisation des objectifs de
communication liés au groupe d'activités. Il devra également sélectionner le champ permettant d'indiquer le
statut des objectifs (« Completement terminé », « Partiellement terminé » ou « Non terminé »).

Marquer un objectif spécifique du projet comme (« Completement terminé » signifie I'étiqueter comme
« Terminé dans ce rapport », l'information est entierement transférée dans les rapports suivants et « gelée ».

Figure 21 - Progrés dans la réalisation des objectifs de communication

Objectif Communication

Section Progres

Les progres et I'implication des partenaires ne doivent pas étre fournis au niveau du groupe d'activités, mais
doivent étre décrits dans les activités. Il n'est donc pas nécessaire d'inclure des informations dans cette zone
de texte sur I'état d'avancement.

Figure 22 - Progrés (G ne pas compléter)

Progres

Veuillez décrire les progres réalisés au cours de cette péricde de reporting et expliquer comment les partenaires ont été engagas (qui a fait quoi).

Entrez le texte ici

Rapports d'investissement

Dans le cas d'investissement(s) dans le cadre du groupe dactivités le chef de file doit remplir une section
séparée avec un champ de texte décrivant les progres réalisés au cours de la période de référence.

Les informations sont partiellement pré-remplies a partir du formulaire de projet.

12
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Figure 23 - Section d'investissement

Investissements

131 ~
132 v
133 v
134 N/A -

Lieu d'investissement (Muts 3)

Période 6, mois 31 - 36

Veuillez de llinvestissement au cours de cette période de reporting

Rapports des activités

Pour chaque activité, il existe une section séparée avec un champ de texte pour décrire les progres réalisés
au cours de la période couverte par le rapport.

Pour chaque activité, le chef de file doit sélectionner un champ pour définir le statut (« Non terminée »,
« Partiellement terminée », « Completement terminée »).

Il n'est pas nécessaire de télécharger des fichiers pour les activités. Les documents justificatifs doivent étre
échargés a coté des produits (livrables), des réalisations et des résultats (voir les sections suivantes).

té

Figure 24 - Sélection du statut de réalisation de l'activité

Activités

Veuillez indiguer les progrés réalizés dans chague activité et livrable

A 1.1 Gouvernance inclusive et multiniveau

Gouvernance inclusive et multiniveau

Complétement terminée
Période 1, mois 1-6 Période 2, mois 7- 12 Partiellement terminée

Non terminée Or—=0
I FR

@ Comment vous avez contribué aux progrés réalisés d

Veuillez

Fiece jointe: .1,

Marquer une activité comme « Complétement terminée » signifie que l'activité est terminée et que tous les
livrables associés sont finalisés et livrés. Les informations correspondantes seront transférées dans les
rapports de contenu suivants.

Figure 25 - Statut de 'activité (terminée)

Activites

Veuillez indiguer les progrés réalisés dans chaque activité et livrable

A1 Gouvernance nclusie et multiniveau *Termine dans cerapport.

Gouvernance inclusive et multiniveau

Period de debut Periods g fin Statut
Période 1, mois 1-6 Période 2, mois 7- 12 Complétement terminée

13
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Dans le rapport suivant, I'activité apparaitra comme « Terminée dans le rapport précédent ».

Figure 26 - Statut de ['activité (complété dans le rapport précédent)

Activites

Veuillez indiquer les progrés réalisés dans chaque activité et livrable.

@ A 1.1 Governance inclusiva e multilivello Terminé dans le rapport précédent. Aucune modification. ..

Si une activité est définie comme « Completement terminée » dans un rapport précédent, mais que les
informations sont mises a jour dans le rapport actuel, vous serez informé du changement.

Figure 27 - Statut de l'activité (terminée dans le rapport précédent / modifiée)

Activites

Veuillez indiquer les progrés réalisés dans chaque activité et livrable.

@ A1.1 Governance inclusiva e multilivello Nouvelles modifications aprés achévement.

Rapports sur les livrables

Pour chaque livrable, le chef de projet doit remplir une section distincte comprenant un champ de texte pour
décrire les progres réalisés au cours de la période de référence et un champ de saisie pour quantifier le
nombre de livrables finalisés dans le présent rapport. La valeur cumulée est calculée automatiquement ; la
période de livraison est pré-remplie dans le formulaire de projet.

Le chef de file doit télécharger un document justificatif pour le livrable finalisé. Dans le cas de plusieurs
fichiers, il est recommandé de télécharger un fichier zip ou rar.
Figure 28 - Description et chargement du livrable

v I

Périoce 1, moiz 1 -6 I 0,00 . 0,00

Fr-:gre: dans ce rapport

Piece jointe: 1,

Rapports sur les réalisations

Pour chaque réalisation, le chef de file doit remplir une section avec un champ de texte pour décrire les
progres réalisés au cours de la période couverte par le rapport et pour décrire son statut (non réalisé,
partiellement réalisé, completement réalisé).

En outre, le chef de file doit remplir un champ numérique en référence aux indicateurs de réalisation associés
a la méme réalisation (voir les instructions de la section 2 des "Lignes directrices pour la quantification des
indicateurs dans les rapports des partenaires et des projets").

14
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4.4 Résultats du projet et principes horizontaux

Résultats du projet

Dans cette section, le chef de file doit rendre compte des progres accomplis dans la réalisation des résultats
escomptés du projet en tenant compte des indicateurs de résultats choisis (voir les instructions de la section 2
des "Lignes directrices pour la quantification des indicateurs dans les rapports des partenaires et des projets").

Principes horizontaux

Pour les principes horizontaux, le chef de file doit compléter le tableau pour décrire la contribution apportée
pour chacun des trois principes horizontaux. Le « Type de contribution » est pré-rempli en fonction du
dernier formulaire de projet approuvée et ne peut pas étre modifié. Le partenaire chef de file doit utiliser le
champ de texte pour décrire la contribution apportée au cours de la période de référence.

Figure 29 - Description des principes horizontaux

Principes horizontaux
Veuillez indiquer quel type de contribution aux principes horizontaux s'applique au projet et justifier votre choix.

Principes horizontaux Type de contribution Description de la contribution

Entrez le texte ici

Développement durable effets positifs

Entrez le texte ici

Egalité des chances et non-discrimination effets positifs

Entrez le texte ici

Egalité des genres neutre

4.5 Cloture du projet (rapport final uniquement)

Si« OUl » est indiqué dans la section d'identification du rapport sous « Rapport final », la section « Cléture du
projet » sera disponible. Le partenaire chef de file doit répondre a deux questions définies comme
obligatoires, a savoir :

e Historique du projet : cette section vous demande de saisir un récit ou un résumé qui résume le parcours,
les succes et I''mpact du projet.

e Mentions et prix pertinents pour le projet : cette section vous demande de saisir des informations sur
les mentions, prix ou récompenses recus par le projet.

4.6 Annexes du rapport de projet

Le tableau récapitulatif « Rapport de projet PR.x » présente tous les fichiers téléchargés.

Les fichiers téléchargés dans d'autres sections du rapport peuvent également étre visualisés ici et organisés
selon l'arborescence de téléchargement.

Les fichiers peuvent étre téléchargés ici. Toutefois, en regle générale, nous recommandons de télécharger
les fichiers a c6té du livrable, de la réalisation ou du résultat respectif (comme décrit dans les sections
précédentes).

Si nécessaire, le chef de file peut ajouter une description aux fichiers téléchargés dans cette section en
cliquant sur le crayon.
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Les fichiers téléchargés dans cette section peuvent étre supprimés ici tant que l'icdbne de suppression est
active.

Les fichiers téléchargés dans d'autres sections peuvent étre supprimés dans la section dans laquelle ils ont
été téléchargés.

Une description des fichiers téléchargés peut étre ajoutée dans le champ « description ».

Figure 30 - Onglet Annexes

Annexes du rapport de projet

Taille du

~  Rapportdeprojet PR3 Nom du fichier Emplacement Date de téléchargement § utilisateur fiohier Description Actions

Ava . 06/28/20 . =
Avancement du plan de travai = Rappor du projet peran s admin@jems.eu 0 Vg R |
Résultats du projet et principes horizontaux e it Rapport du projet 06/28/2024 admin@jems.eu 0 PR |

test] pdf Rapport du projet admin@jems.eu 0 Va L |

# Teélécharger le fichier

4.7 Rapports d'exportation

Le rapport peut étre exporté au format PDF a l'aide du plugin d'exportation sélectionné. La langue

d'exportation et la langue d'entrée doivent étre sélectionnées.

Le programme Interreg ltalie-France Maritime 2021-2027 utilisant l'italien et le frangais comme langues
officielles, il est possible d'exporter le fichier dans ces deux langues. Le chef de file doit sélectionner la langue
utilisée lors de la saisie des données.

Figure 31 - Exportations rapport

Identification du rapport du pro... Avancement du plan de travail Résultats du projet et principes ... Liste dles certificats des partenai... Annexes du rapport de projet Apercu financier Exportations rapport >

XPortations rapport

4.8 Soumettre

Dans cette section, le chef de file doit soumettre le rapport.
Le bouton Soumettre ne sera accessible que si le rapport a passé le contréle préalable a la soumission.
Le chef de file doit cliquer sur le bouton « Exécuter le contréle avant dépot ».

Sile contréle détecte une erreur, le chef de file doit accéder a la section concernée et la corriger. Une fois la
correction effectuée, le contréle préliminaire doit étre a nouveau effectué.

Si toutes les informations ont été correctement saisies, vous pouvez cliquer sur « Soumettre le rapport de
projet ».

Figure 32 - Soumettre le rapport
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Submit

Vous étes sur le point de soumetrre officiellement votre rapport de projet 3

Assurez-vous de soUmettre votre rapport de projet dans les délais convenus avec le programme. Veuillez noter qu'une fois soumis, votre rapport sera & la disposition du Pragramme et qu'll sera impessible d'y apparter des modifications.

(@) Vérifiez également que la section relative & la contractualisation est & jour avant d'envoyer.

Exécuter le contrdle avant dépot  [iEad

Apres la soumission, les informations contenues dans le rapport sont bloquées et la vérification par I'AdG

peut commencer.

Apres |'envoi du rapport, les utilisateurs recoivent un avertissement général leur rappelant de veiller a ce que
la section « contractualisation » soit a jour. Cela permet de s'assurer que les informations contenues dans la
section contrat et dans les pages partenaires restent a jour. Si des maodifications ou des mises a jour sont

nécessaires, 'AJG doit étre contactée.

Une fois soumis, le statut du rapport change, comme indiqué dans I'onglet d'identification du rapport et dans

I'apercu du rapport, ou

Figure 33 - Statut du rapport (envoyé)

Rapports de projet

Lorsque votre programme utilise la rouverture, nous vous rappelons que |a création d'un Nouveau rapport a un impact sur
la rouverture du précédent rapport de projet

Lorsque vous ouvrez le dernier rapport, tout peut étre révisé avec |a rouverture.

il existe un rapport plus récent, les données qui affectent les données cumulées ne peuvent pas étre modifiées.

+ Ajouter un rapport de projet

o - Version FC  Période de Typederapport  Créationdu Premiére Derniére
lige reporting P PE

PR3 20 janeoesmos lesdewr 05281204 06/28/2024

pr2 () verifie

PR1 Y= veérificatio...
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5. Vérification par I'AdG

5.1 Demandes de I'AdG

Lors de la vérification par I'AdG, il peut étre demandé au chef de file de fournir des clarifications et de
télécharger des documents supplémentaires. A cette fin, la section de vérification permet de télécharger des
fichiers.

Une fois que la vérification par 'AdG a commencé, le statut du rapport de projet devient « Vérification en
cours ».

Le chef de file doit cliquer sur « Ouvrir le travail de vérification » pour accéder a la section « communication
controle ».

Figure 34 - Statut du rapport (Vérification en cours)

Rapports de projet

Lorsque votre programme utilise la reuverture, nous vous rappelons que la création d'un nouveau rapport a un iMpact sur
la rouverture du précédent rapport de projet.

Lorsque vous ouvrez le dernier rapport, tout peut &tre révisé avec 12 rouverture.

Sil exista Un rapport plus récent, les données qui affectent les données cumulées ne peuvent pas étre modifiées

+ Ajouter un rapport de projet

Version FC  Période de Tybe de rapport | Créationdu Premiére Derniére Montant demandé  Finvérification Total admissible
lige reporting P! PF rapport soumission soumission aprés vérification

PR2 Q verifie 20 Ourir le travail de vérific
PR Q verifie 20 Ouvrir le travail de vérific

D Statut Veérification supprimet

Dans cette section, le chef de file doit télécharger la documentation requise.
Figure 35 - Section de travail de vérification
Travail de vérification pour : Rapport de projet RP.3
Status ¥ Vérification en cours Basculer vers le rapport du projet
Verification communication
Verification communication
Dans cette section, le SCAG et lefs) utilisateur(s) du projet peuvent charger et telecharger des documents.
Cec peut &tre utllise pour des series de demande: rcissement pendant la verification, si les regles du Programme le permettent NAtention : Une fois les travaux de verification termines, il ne sera plus possible d'effectuer des suppressions ou medifications |

v Reportdi progemo PR3 »

(D lin'ya pas de fichiers téléchargss.

Verification communication

5.2 Réouverture du rapport
Un rapport ayant le statut « Envoyé » ou « Vérification en cours » ne peut étre rouvert pour modification que
par I'AdG.
Le rapport apparaitra dans le statut « Rouvert ».

Le tableau de synthese des rapports de projet indique la date de la premiere soumission du rapport et la
date de la derniére soumission (date de re-soumission).

Un rapport peut étre rouvert et soumis a nouveau plusieurs fois par I'AJG jusqu'a ce que toutes les questions
soient clarifiées.
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Figure 36 / 37 - Statut du rapport (rouvert)

Reporting
Qap:cr[s ae projet

Rapports de praojet

Lorsque votre programme wiilise la rouverture, nous vous rappelons que la eréation o'un nowveau rapport a un impac sur
la rouverture du précedent rapport de projet

Lorsque vous ouvrez le dernier rapport, tout peut étre révisé avec la rouverture.

Sl existe un rapport plus récent, les données qui affectent les dannees cumulées ne peuvent pas &tre modifiees.

+ Ajouter un rapport de projet

Total admissible aprés

] Statut JersionFC période de reporting Type de rapport Création du rapport Premiére soumission Derniére soumission Mentant demandé  Fin vérification Sslble S Verification supprime
s (RO 0 Periode 6, mois 6- 6 ® Fnance G 0820 o6/ 000
prs (@ Vénné 20 pericde 4, mois 4- 4 B contenu e Ouvri le travail de verffic,
pra (@ venifie 10 Periode 4, mois 4- 4 B Contenu pel) 208 poarliz0ze Ouvrir le travail de verific
PR3 (@ Verinie a0 Péricde 4, mois 4- 4 B contenu enz0a4 Ouvrir e travail de verific
2 (Ve a0 Periode 3. mois 3- 3 B Comenu e Ourri e travail de vérifc
e @ e 0 erode 1, mos 1- 1 ® Fnance oer13r2024 os/1372024 000 [ O e wavall e verfc
- - 1~ D C
Rapport de projet RP.5
Identification du rapport du pro Avancement du plan de travail Résultats du projet et principes .. Liste des certificats des partenai.. Annexes du rapport de projet

Identification du rapport d'avancement du projet

ID et acronyme du projet
Version FC lige

Related call

Id du rapport de projet
Statut du rapport de projet E: P Soumis = I Vérification en cours =

Nom de l'organisme dans |a langue d'origine

| O

Nom de I'organisme en anglais

Date 0 CHOLUT 0 1 DrioGe di reporting (MDD Date 0 fin 0 18 période O reporting (MALDD

6/28/2024 a] 12/21/2024 )

La réouverture d'un rapport permet d'apporter des modifications et des mises a jour qui n'affectent pas la
cohérence des données cumulées, de sorte que les restrictions suivantes s'appliquent :

Le type (Finance, Contenu, Les deux) d'un rapport rouvert ne peut pas étre modifié.

Lorsque le dernier rapport soumis est rouvert, |'édition est illimitée (sauf pour le type de rapport) ; la
création d'un nouveau rapport est bloguée jusqu'a ce que le dernier rapport rouvert soit soumis. Si le
rapport rouvert n'est pas le plus récent, I'édition du rapport rouvert est restreinte. L'édition restreinte
signifie que :

o Les champs numériques sont bloqués
o Le statut et la case d'exhaustivité ne peuvent pas étre modifiés.

Lorsgu'un nouveau rapport est créé, les rapports rouverts sont pris en compte pour les données
cumulées dans les tableaux de synthese (tels que les rapports envoyés).

Pour effectuer les changements, le chef de file doit agir sur les sections détaillées dans les paragraphes
précédents et selon les instructions fournies par I'AdG.
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