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1. Conditions préalables

Pour avoir acces a la section Rapports, le projet doit avoir au moins le statut « Contractualisé ». Vous pouvez
vérifier son statut dans la section « Apercu du projet ».

Figure 1 - Statut d'avancement du projet

A Apercu du projet A Tableau de bord / Candidatures / (I

Formulaire de candidature

Apercu du projet

Apercu du projet

Btatut: depuis 06/20/2024)

Dans le menu de gauche en bas, les privileges du projet peuvent étre vérifiés.

Les utilisateurs assignés a un partenaire de projet ont par défaut des privileges de visualisation sur le rapport de
projet et sur la sous-section « Rapports partenaire ».

Pour apporter des modifications a la sous-section « Rapports partenaire », l'utilisateur doit disposer de droits de
modification.

Pour modifier les privileges, le partenaire doit contacter le chef de file pour demander l'attribution correcte.
Figure 2 - Priviléges du projet (partenaires)

PP2 PARNTER 2 CiL1

* Mom d'utilisateur Jems

p2@p2.com | @ Voir | 4 modifier | » 0D0nnées sensibles

Dans la méme section, l'accés de divers utilisateurs aux données sensibles peut étre défini conformément au
reglement général sur la protection des données (RGPD). La encore, le partenaire devra contacter le chef de file
pour modifier les parametres.

Figure 3 - Paramétrage de 'acces aux données sensibles

PP2 PARNTER 2 CIL1

* Nom d'utilisateur Jems

pZ@p2.com | @ Voir | 4 modifier | » oDonnées sensibles
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Informations importantes :

L'utilisateur a acceés aux rapports des institutions partenaires en fonction des parameétres définis dans la
section « Privileges du projet ». Pour avoir acceés aux rapports du partenaire PP2, par exemple, l'utilisateur
doit étre assigné au partenaire PP2 en tant qu'utilisateur avec des privileges de visualisation ou de
modification (voir chapitre 3).

Afin de remplir les taches du chef de file et de préparer les rapports au niveau du projet, le chef de file
aura un acces visuel aux rapports de tous les partenaires du projet.

Suite a l'attribution d'un contréleur a un partenaire, le contréleur aura un accés en mode lecture seule aux
rapports que les partenaires envoient via Jems.

Si une modification du projet (c'est-a-dire une nouvelle version du formulaire de projet) est approuvée, les
éléments modifiés n'apparaitront que dans les rapports des partenaires créés apres l'approbation de la
modification, mais pas dans les rapports des partenaires qui étaient « brouillon » ou « envoyé » au moment
ou la modification a été approuvée par I'Autorité de Gestion (AdG).
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2. Authentification

L'URL du Jems du programme Interreg ltalie-France Maritime 2021-2027 est :

https://jems.interreg-marittimo.eu/

Nous recommandons l'utilisation de navigateurs web a jour (Google Chrome, Microsoft Edge, Mozilla Firefox).

Le Jems Interreg Italie-France Maritime a été traduit dans les deux langues du programme : ['italien et le francais. I
est possible de choisir la langue grace au menu déroulant situé en haut a droite.

Figure 4 - Accés au JEMS

e N < Jems - Connexion
Interreg [l =5

Marittimo-IT FR-Maritime

* 8 Mot de passe ©

Bienvenue dans |e SySteme de En me connectant, jaccepte les Conditions d'utilisation, politique de
monitorage dU Programme confidentialité et politique d'utilisation des cookies.

Interreg Marittimo!

Ici, vous pouvez trouver nos derniers appels et gérer vos candidatures. Créer un nouveau compte Mot de passe oublie
Connectez-vous ou Créez un Nouveau compte et commencez !

Jems est partiellement conforme & la norme d'accessibilité du Web
WCAG 2.1 AA. Veuillez suivre ce lien pour notre déclaration
compléte.

—
Interact

Pour vous authentifier, cliquez sur « Login » aprés avoir introduit votre nom d'utilisateur et votre mot de passe.
N.B. Les deux champs marqués d'un « * » sont obligatoires.

Si vous avez oublié votre mot de passe, sélectionnez « Mot de passe oublié ».

Cliquez sur l'icdne « ? » (en haut a droite) pour obtenir des informations sur :

e ['assistance aux utilisateurs

e les documents juridiques applicables (conditions de service, politique de confidentialité, déclaration
d'accessibilité)

e laversion actuelle de Jems.


https://jems.interreg-marittimo.eu/
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3. Acces a la section des rapports

Dans la section « Tableau de bord / Mes candidatures », sélectionnez le projet pour lequel vous souhaitez créer
un rapport.

Figure 5 - Sélection des candidatures
A Tableau de bord

Bienvenue_ au Programme Interreg
Marittimo!

Notifications

Aucun message de notification recu.

Mes rapports partenaires

Cette section énumére tous les rapports du partenaire/des projets auxquels vous &tes affecté.

ID du Fonction du Nom du ID du Rapport . .. Période de Création du Premiére Derniére . Datede fin Total admissible
. N . . Statut Version FC liée N - - Montant soumis N N N
Projet partenaire Partenaire partenaire reporting rapport soumission soumission du contréle aprés contréle

IF
Marittimo00Z

IF
Marittimo00Z2

IF
Marittima002

Elémentsparpage: 10 v 1-3de3 < >

Mes candidatures

Premier Dernier re- Priorité du

IDProjet Acronyme dépot dépot programme Objectif spécifique  Statut Appel connexe
06/18/2024 06/20/2024 4
Eléments parpage: 10 1-1de1 < >

Dans le menu de gauche, cliquez sur « Reporting » et ensuite sur « Rapports partenaire ».

La liste des partenaires du projet apparait. Cliquez sur le nom de I'organisation pour laquelle vous souhaitez
soumettre le rapport afin d'ouvrir la section spécifique.

Figure 6 - Menu Reporting

—

A Apercu du projet
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4. Préparation des rapports des partenaires

4.1. Créationd'unrapport

Pour créer un rapport de partenaire, cliquez sur « + Ajouter un rapport de partenaire ».

Figure 7 - Création d'un rapport de partenaire

f Tableau de bord / Candidatures / IF Marij A MMM ' - D
Reporting

Rapports partenaire

PP3 I

Lorsque votre programme utilise la rouverture, nous vous rappelons que la création d'un nouveau rapport a un impact sur
la rouverture du précedent rapport partenaire.

Lorsque vous ouvrez le dernier rapport, tout peut étre revisé avec la rouverture.

S'il existe un rapport plus récent, les données qui affectent les données cumulées ne peuvent pas étre modifiées.

+ Ajouter un rapport de partenaire

‘ O Aucun rapport

=Jems

A harmonised tool
by Interact

Lors de la saisie du rapport, vous avez le choix de la langue : italien ou francais. Cliquez une fois sur le bouton pour
sélectionner la langue.

Figure 8 - Sélection de la langue

Résumeé du travail du partenaire au cours de la période de reporting

Veuillez décrire les progrés que vous avez réalisés au cours de la période de reporting et la maniére dont ils contribuent
aux activités, aux outputs et aux livrables d'autres partenaires au cours de cette période de reporting.

O @
IT FR

Entrez le texte ici

Le rapport du partenaire est divisé en plusieurs sections accessibles par des onglets en haut de page, qui seront
détaillées dans les chapitres suivants :

¢ Identification du rapport
e Avancement du plan de travail

e Marchés publics
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e Liste des dépenses
e Contributions
e Annexes du rapport
e Exportation du rapport
e Résumé financier

e Soumettre

Rapport du partenaire R.1
PP3RT

statur () Brouillon

Figure 9 - Sections du rapport

| Identification du rapport Avancement du plan de travail

Marchés publics

Liste des dépenses Contributions

Annexes du rapport

Exportation du rapport

Apercu financier

Soumettre|

Identification du rapport d'avancement du partenaire

1D et acronyme du projet

Version FC lige

FI

2t

Related call  1-

ID du rapport partenaire

Statut du rapport de partenaire

Numéro du partenaire

Nom de I'organisme dans la langue d'origine
Nom de I'organisme en anglais

Statut juridique

Type de partenaire

L'organisation partenaire peut récupérer la TVA pour les
activités du projet

Source et taux de cofinancement

Pays

Devise locale (selon InforEura)

a4

(3 Brouilion

EUR

— = Envoyé  — %7 Commrdleencours  — (Q Cermifié

Une fois le rapport de partenaire créé, pour revenir a la section du rapport de partenaire, cliquez sur le nom du

partenaire dans la liste sous « Rapports partenaire » dans le menu de gauche.

PP3RT

Lorsque votre programme utilise la rouverture, nous vous rappelons que la création d'un nouveau rapport a un impact sur
la rouverture du précédent rapport partenaire.

Lorsque vous ouvrez le dernier rapport, tout peut étre révisé avec la rouverture.
il existe un rapport plus récent, les données qui affectent les données cumulées ne peuvent pas étre modifiées.

+ Ajouter un rapport de partenaire

Figure 10 - Liste des rapports

# Tableau de bord / Candidatures / GG / - R

Reporting
Rapports partenaire

Inclus i pariode de Création  Premigr Derniére Total admissible Supped
D Statut | dansle ! du e soumissi aprés contréle  Contréle PP
FCliée  reporting mer
rappo... rapport SOuUmis... on pour le rapport
[+ o oaaonas '

La vue d'ensemble des rapports partenaire fournit des informations sur l'identifiant du rapport du partenaire, le
statut actuel (brouillon - envoyé/rouvert - contréle en cours - certifié), la période de reporting (une fois sélectionnée
dans « l'identification du rapport »), la date de création du rapport et la date a laquelle le rapport a été soumis pour

la premiére fois.
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Informations importantes :

La création d'un rapport n'est pas possible lorsqu'un rapport précédent est en statut « rouvert ».

Seule la déclaration du partenaire le plus récent (s'il s'agit d'un projet) peut étre supprimée de la vue
d'ensemble.

Le rapport partenaire est automatiquement créé et numéroté R.1 (ID dans l'ordre croissant R.1, R.2, R.3,
etc.). L'ID du rapport partenaire ne reflete pas la période de rapport.

Les données de la derniere version approuvée de la fiche de projet sont incluses dans le rapport du
partenaire lors de sa création. Les changements en cours n'affecteront pas les données des rapports
existants.

Lorsqu'un projet est modifié et que la déclaration du partenaire doit étre basée sur les données de la
version du formulaire de projet précédant la modification, il est important de créer le rapport du partenaire
avant que la modification ne soit approuvée.

La section des rapports sur les partenaires indique également si un partenaire a été désactivé a la suite
d'une modification du projet. Les rapports de partenaires peuvent également étre créés par des
partenaires désactiveés.

4.2. Sectionsdurapport : Identification du rapport

Lors de la création d'un rapport, l'utilisateur est automatiquement dirigé vers le premier onglet intitulé « Identification du

rapport », qui contient une premiere section de synthése.

Les informations principales sont tirées de la version du formulaire de projet en vigueur au moment de la création du
rapport. La version du formulaire de projet auquel le rapport se réfere saffiche dans la section de vue d'ensemble du

rapport du partenaire.

Le statut du rapport est indiqué, les options sont : Brouillon - Envoyé - Contréle en cours - Certifié.

En fonction du pays de l'adresse principale du partenaire, la devise locale est automatiquement ajoutée au tableau de

synthése. Elle sera ensuite utilisée dans la section « Liste des dépenses » du rapport du partenaire.

Saisir la date de début de la période de reporting.

Saisir la date de fin de la période de reporting.

Associez le rapport a une période de reporting en la sélectionnant dans le menu déroulant.
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Figure 11 - Informations a saisir dans la section Identification du rapport

Rapport du partenaire R.1
PP3RT
statut (3 Brouilion

dentification du rapport Avancement du plan de travail Marchés publics Liste des dépenses Contributions Annexes du rapport Exportation du rapport Apergu financier Soumettre

Identification du rapport d'avancement du partenaire
ID et acronyme du projet  IF
Version FCliée 2.0
Related call  1- Primo Avviso

ID du rapport partenaire  R.1

Statut du rapport de partenaire  (((} Brouilon  — = Envoyé  — IT Contréleencours  —

| O]

Numéro du partenaire
Nom de I'organisme dans |a langue d'origine
Nom de I'organisme en anglais

Statut juridique

v A4 om ow

Type de partenaire

L'organisation partenaire peut récupérer la TVA pour les N
activités du projet

Source et taux de cofinancement  F

Pays It

Devise locale (selon InforEuro] £

Fournir un résumé du travail du partenaire au cours de la période de reporting.
Figure 12 - Description des résultats obtenus
Résumé du travail du partenaire au cours de |a période de reporting

Veuillez décrire les progrés que vous avez réalisés au cours de la période de reporting et la maniére dont ils contribuent
aux activités, aux outputs et aux livrables d'autres partenaires au cours de cette période de reporting.
)

Le cas échéant, fournir une description et une justification des problémes et des écarts par rapport au plan de
travail.

Figure 13 - Description des écarts possibles

Problémes et écarts du partenaire

Le cas écheant, veuillez décrire et justifier les problémes et les écarts, y compris les retards par rapport au plan de travail

preésente dans le fermulaire de candidature, ainsi gue les solutions identifiees.
=)

Le profil de dépenses du partenaire donne un apercu des objectifs de dépenses et des dépenses déclarées. Il est

rempli automatiquement, a I'exception du champ « Prévisions prochain rapport » Remplissez ce champ avec les
prévisions de dépenses.

Figure 14 - Prévisions prochain rapport

Profil de dépense du Partenaire

Numéro I
. - veus e Objectif cumulatif - Total justifié jusqu'a présent / .
du Objectif pour la période Rapport actuel Objectif cumulatif Total justifié jusqua présent () g e B Jusaua Prévisions prochain rapport
partensire total justifié jusqur’ présent objectif cumulatif
Pes 000 000 0,00 0,005 000

Le cas echeant, veuillez expliquer tout ecart dans Iz profil de dépense par rapport aux montants indiques dans le

formulaire de candidature
)

10
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Le cas échéant, veuillez justifier tout écart de dépenses par rapport a ce qui était prévu dans le projet pour la
période considérée.

Figure 15 - Description des écarts de dépenses

Le cas échéant, veuillez expliquer tout écart dans le profil de dépense par rapport aux montants indiqués dans le
formulaire de candidature

Entrez le texte ici

Fournir des informations sur la participation des groupes cibles, conformément aux groupes cibles énumérés dans
le projet.

Figure 16 - Groupes cibles

Groupes cibles

Dans le tableau ci-dessous, vous trouverez une liste des groupes cibles que vous avez indiqués dans le formulaire de
candidature. Veuillez expliquer quels groupes cibles vous avez mobilisés, de quelle maniére et dans quelle mesure.

Groupe cible Description de l'implication du groupe cible

Entrez le texte ici
Autres
Organismes d'enseignement supérieur et de Entrez le texte ic
recherche
Entrez le texte ici
Grand public

4.3, Sectionsdurapport : Avancement du plan de travail

Dans l'onglet « Avancement du plan de travail », les données du plan de travail du dernier formulaire de projet approuvé
sont utilisées, organisées par groupe d'activités.

Cliquez sur le groupe d'activités pour le développer.

Figure 17 - Vue des groupes d'activités

Rapport du partenaire R.1
PP3 RT
statur () Brouillon

dentification du rapport Avancement du plan de travail Marchés publics Liste des dépenses Contributions Annexes du rapport Exportation du rapport Apercu financier Soumettre

A5 Avancement du plan de travail

Groupe d'activités 1

Groupe d'activités 2

Groupe d'activités 3

Saisissez les informations requises sur les activités, les livrables (dans le cadre de l'activité correspondante) et les
réalisations du groupe d'activités :

e Utilisez la zone de texte pour fournir des détails sur le groupe d'activités au cours de la période couverte par le

rapport.

11
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e Pour chaque activité, utilisez la zone de texte pour décrire comment le partenaire a contribué aux activités du
projet, aux livrables et aux réalisations connexes au cours de cette période de rapport.

e Insister spécifiquement sur le fait que les livrables et les réalisations ont été finalisés.

e Dans le cas d'investissements, décrivez votre contribution dans la zone de texte de l'activité de projet
concernée.

e Vous pouvez télécharger les documents justificatifs relatifs aux activités, aux livrables et aux réalisations (dans
le cas de plusieurs documents, télécharger des fichiers .zip ou .rar). Les noms des fichiers doivent étre explicites.

o Pour les livrables auxquels le partenaire a contribué au cours de la période de référence, cochez la case
« Contribution » et téléchargez les documents justificatifs dans l'activité correspondante.

o Pour les réalisations auxquelles le partenaire a contribué pendant la période de référence, cochez la case
« Contribution » et téléchargez les documents justificatifs. Les documents justificatifs doivent inclure des
informations sur les indicateurs liés aux réalisations (voir le point 1 des « Lignes directrices pour la
quantification des indicateurs dans les rapports des partenaires et des projets »).

N.B. Les champs marqués d'un astérisque (*) sont obligatoires et la section ne peut étre sauvegardée que si tous les champs
obligatoires sont remplis.
Figure 18 : Informations requises
Rapport du partenaire R.1

PP3 RT

statut ((J Brouillon

dentification du rapport Avancement du plan de travail Marchés publics Liste des dépenses Contributions Annexes du rapport Exportation du rapport Apergu financie Soumettre

A5 Avancement du plan de travail

Groupe d'activités 1

Weuillez decrire votre Contribution aux activites MENees au cours de cette periode de reporting

SUKOUES VOUS BVEZ CONTrIBUS.
er le montant (en chiffres) qu'ils ont atteint au cours de cette période
52 rapport d'avanczment du Projet. Les partenaires du projet peuvent

s U niveau de 'activite

fournir des expl

Activités

A 1.1 Governance inclusiva e multilivello -
=)
Veuillez décrire comment vous avez contribué aux progrés réalisés dans cemte activite
Pigcejointe:
D 1.1.1 Linee guida per un processo partecipativa (ANCI Toscana)
ID Contribution | Piécejointe: I
T R

[ contribution Pitce jointe : L

Pour fermer la fiche, cliquez sur « A » dans le coin supérieur droit.

12
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Figure 19 - Fermeture de la fiche
Rapport du partenaire R.1
PP3RT
stawe (O Brouillon

dentification du rappart Avancement du plan de travail Marchés publics Liste des dépenses Contributions Annexes du rapport Exportation du rapport Apergu financier Soumettre

A.5 Avancement du plan de travail

Groupe dacies |

Veuillez decrire votre contribution aux activites menses su cours de cette period de reporting

j ‘ils ont stteint U cours de cette periads
ting. Cette information est demandee dans le rapport tavancement du Projet. Les partenaires du projet peuvent
fournir des exolications au niveau de |'accivité.

4.4  Sections durapport : Marchés publics

Dans la section « Marchés publics », un partenaire peut entrer des informations sur les contrats liés au projet. Ceci
s'applique aux contrats d'une valeur supérieure a 10 000 € (hors TVA) - a moins que des régles nationales plus strictes ne
s'appliquent. Pour plus de détails, veuillez-vous référer au Manuel du Programme.

Quel que soit le rapport auguel un contrat est ajouté, il apparaitra dans tous les rapports suivants.

Cliquez sur «+ Ajouter marché » pour créer un marché. La page s'ouvre pour que vous puissiez remplir les
informations requises.

N.B. Une fois le marché crée, il sera en mode édition et les données pourront étre saisies ou mises a jour. Une fois le rapport
soumis, il ne sera plus possible d'éditer le contrat.

Figure 20 - Ajout d'un marché

Rapport du partenaire R.1

statut (3 Brouillon

dentification du rapport Avancement du plan de travail Marchés publics Liste des dépenses Contributions Annexes du rapport Exportation du rapport Apercu financier Soumettre

Marchés publics

Les marches publics du partenaire inclus dans tous les rapports du partenaire crées précedemment siaffichent ici. Attention, lorsque vous supprimez un marche public dans un ancien projet de rapport, il est egalement sUPprime dans les NoUveaux rapports et le lien avec les postes de calt est sUPprime.

Numéro

Crééen Derniére modification Marché public Ne référence Date du contrat Type contrat Montant contrat  Devise Supplier Name upprime
TVA/d'identification.

R 07/12/2024 11:08 AM prova 000 EUR 1223 ]

>

Saisissez les informations requises concernant l'appel d'offres :
e Nom du contrat

N.B. Le nom du contrat sera ensuite utilisé dans la section « Liste des dépenses », il est doncimportant que le partenaire
choisisse un nom explicite et sans ambiguité afin que le contrat puisse étre facilement identifié.

e Numéro de référence

e Date du contrat

13
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e Type de contrat
e Montant du contrat
e Nom du fournisseur
¢ Numéro de TVA/d'identification fiscal

¢ Commentaire

Figure 21 - Détails du marché
Ajouter marche
R.-‘ -
Le nom du contrat défini ici peut ensuite &tre sélectionné dans la liste des dépenses pour lier les postes de dépenses 4 ce

Contrat.

* Marche public

M reference

Date du contrat (MM/DDMAYYY) B

Type contrat

Nom du fournisseur

* Numéro TVA/d'identification fiscale

Commentaire

€ Annuler les modifications B Creer

Cliquez sur la fleche dans le coin supérieur gauche pour revenir a la vue de la liste des marchés.

14
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Figure 22 - Fleche pour revenir en arriére (section « Marchés publics »)

| (©) Marcheés publicsl

Le nom du contrat d&fini ici peut ensuite tre sélectionné dans la liste des dépenses pour lier les postes de dépenses a ce
contrat.

dsad

Date du contrat (MM/D ¥ o]
Type

0,00 EUR T
om du Sseu

Apres avoir créé/enregistré un marché, une liste récapitulative de tous les marchés est visible sur la page générale
de la section « Marchés publics ».

Cliquez sur le marché dans le tableau récapitulatif pour ouvrir la vue détaillée.

Figure 23 - Tableau récapitulatif (Section « Marchés publics »)

Rapport du partenaire R.1

P3 R
Statue () Brouillon

dentification du rapport Avancement du plan de travail Marchés publics Liste des dépenses Contributions Annexes du rapport Exportation du rapport Aperqu financier Soumettre

Marchés publics

Les marchés publics du partenair

Numéro

Crééen Derniére madification Marché public N® référence Date du contrat Type contrat Montant contrat  Devise Nom du fournisseur N upprime
! TvA/d'identification

3

les rapports du partenaire créés précédemment siaffichent ici. Attention, lorsque vous supprimez un marché public dans un ancien projet de rapport, il est également supprimé dans les nouveaux rapperts et le lien avec les postes de colit est supprime.

Pour les marchés dépassant les seuils de I'UE', il est obligatoire de fournir des informations sur le(s) bénéficiaire(s)
réel(s). Cette information n'est pas requise pour les marchés dont le montant est inférieur aux seuils de I'UE.

Pour compléter les informations pertinentes, cliquez sur «+ Ajouter bénéficiaire effectif» pour accéder a la vue
détaillée.

" https.//single-rarket-econony.ec.europa.ew/ singe-market/ public-procurement/ legal-rues-anckinplementationy threshalds_enzpreflang=fr
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Figure 24 - Ajout d'un bénéficiaire (section « Marchés publics »)
Bénéficiaire(s) effectifs du contractant

@ Aucun beneficiaire effectif

| ~+ Ajouter bénéficiaire effectif |

Veuillez saisir les données requises. N.B. Les champs marqués d'un « * » sont obligatoires et le bénéficiaire ne peut étre
enregistré que si tous les champs obligatoires (code TVA/taxe) sont remplis.

Figure 25 - Saisie des données relatives au bénéficiaire (section « Marchés publics »)

Bénéficiaire(s) effectifs du contractant

Prénom Nom de famille Date de naissance Numéro TVA/d'identification fiscale upprime

& (MM/DD/YYYY o] * Numeéro TVA/didentification fiscale 1

+ Ajouter bénéficiaire effectif

© Annuler les modifications | INENRERRESESERIES SR et ae

Pour les marchés dépassant les seuils de I'UE, il est obligatoire de fournir des informations sur les sous-traitants.
Ces informations ne sont pas requises pour les marchés inférieurs aux seuils de I'UE. Pour saisir les informations
pertinentes, cliquez sur le bouton « + Ajouter un sous-traitant » pour accéder a la vue détaillée.

Figure 26 - Ajout d'un sous-traitant (section « Marchés publics »)

Contrat(s) de sous-traitance

@ Aucun sous-traitant

Veuillez saisir les données requises. N.B. Les champs marqués d'un « * » sont obligatoires et le sous-traitant ne peut étre
enregistré que si tous les champs obligatoires sont remplis.

Figure 27 - Saisie des données relatives aux sous-traitants (section « Marchés publics »)

Contrat(s) de sous-traitance

Nom du contrat Numéro de référence Date du contrat Montant contrat Devise Nom du fournisseur Numéro TVA/d'identification fiscale ipprime

Numero de reference Date du contrat (MM/DD/YY o} 0,00 fUR - Nom du fournisseu Jumere TVA/d densification fiscale i

& Annuler les modifications B Enregistrer les modifications

Les piéces jointes peuvent étre téléchargées dans la section des marchés publics. Les fichiers téléchargés peuvent
également étre associés a une description (cliquez sur le crayon pour ajouter la description), les fichiers peuvent
également étre téléchargés et supprimés.

Pour supprimer un marché, cliquez sur la corbeille a droite du tableau. Vous ne pouvez supprimer ou modifier un
contrat que dans le rapport dans lequel il a été créé et s'il est en statut « brouillon ». Le rapport dans lequel le
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contrat a été créé est indiqué dans le tableau récapitulatif.

Figure 28 - Téléchargement de documents / Suppressions (section « Marchés publics »)

Piece(s) jointe(s)

Utilisateu M pescription Actions

Plece jointe marche puizlic e p2@p2.com [ I Va I | A | I

Informations importantes :

e L'accés aux documents relevant du champ d'application du reglement général sur la protection des données
doit étre restreint, puis téléchargé dans la section des piéces jointes relatives au GDPR. Seul un utilisateur
disposant de droits d'édition et du privilege « données sensibles GDPR » actif dans la section « Privileges du
projet » peut télécharger des documents. Un utilisateur du projet qui n'a pas le privilege de visualiser les
données sensibles ne peut pas télécharger un fichier dans cette section et ne peut méme pas voir le nom et
la description du fichier. Toutefois, le responsable du partenaire et 'AdG ont un accés en fonction de leur réle.

e En cas de modification du contrat, le contrat modifié doit étre téléchargé dans la section des annexes du
contrat concerné dans un rapport ultérieur du partenaire. Si nécessaire, les informations sur le(s)
bénéficiaire(s) réel(s) du contractant et les informations sur la sous-traitance peuvent étre modifiées.

4.5 Sectionsdurapport : Liste des dépenses

La section « Liste des dépenses » est la partie dans laquelle les partenaires énumerent les colts encourus, indiqués dans
la devise d'origine. Faites défiler I'écran vers la droite pour voir tous les champs de la ligne.

Cliquez sur « + Ajouter une dépense » pour ajouter les dépenses une a une.

Pour supprimer une dépense, cliquez sur la corbeille a droite.

Figure 29 - Liste des dépenses

Rapport du partenaire R.1
.

starut (3 Brouilion

dentification du rapport Avancement du plan de travail Marchés publics Liste des dépenses Contributions Annexes du rapport Exportation du rapport Apergu financier Soumettre

Liste des dépenses

1 les taux de conversio es taux compiables mensuels officiels de la Commission européenne. Les taux mensuels Sont aUToMALIGUEMENt Mis & jour jusqu'au Mois ol le rapPOIT du partenaire est soumis pour la premiere fois pour verification. Si votre devise locale est leuro,

mmission européenne. Les taux mensuels sont auteMatiquEMENT Mis & jour jusqu'au mois ol e rapport du partenaire est soumis pour la premigre fois pour vérification. Sivotre devise locale st Feur,

Nom du contrat N facture Date facture Date de paiement  Description @ commentaire @

- - & [

Saisissez les informations requises pour chaque dépense. N.B. Les champs marqués d'un «* » sont obligatoires et la
dépense ne peut étre enregistrée que si tous les champs obligatoires sont remplis :
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Catégorie de codts - Ce champ lie la dépense a une catégorie de colts. Les catégories de colts disponibles
dans le budget du projet peuvent étre sélectionnées ici. Le champ est marqué d'un « * » pour indiquer qu'il
s'agit d'un champ obligatoire. Une dépense ne peut étre enregistrée que lorsque tous les champs obligatoires
ont été remplis.

Numéro d'investissement - Ce champ (menu déroulant) permet de lier une dépense a un investissement tel
que défini dans le formulaire de projet. Si le projet n'a pas d'investissement, ce champ est caché dans le
rapport. Ce champ ne s'applique qu'aux catégories de dépenses « Equipement » et «Infrastructure et
travaux ».

Nom du contrat - Ce champ (menu déroulant) permet de lier une dépense aux marchés publics préalablement
créés par le partenaire dans la section « Marchés publics » (pour plus d'informations, veuillez-vous référer au
chapitre « Marché publics »). Ce champ n'est pas applicable a la catégorie de dépenses « Frais de personnel ».

Numéro de référence interne - Ce champ de saisie peut étre utilisé pour identifier les dépenses.
Numeéro facture - Ce champ de saisie peut étre utilisé pour identifier la dépense.

Date facture - Utilisez le sélecteur de date pour saisir la date de la facture (le cas échéant).

Date de paiement - Utilisez le sélecteur de date pour saisir la date de paiement.

Description - Fournissez une description détaillée des dépenses (255 caractéres maximum).
Commentaire - Vous pouvez ajouter un commentaire sur les dépenses (255 caractéres maximum).
Montant total facture - Indiquez la valeur totale de la facture (TVA comprise).

TVA - Le cas échéant, indiquez la valeur de la TVA.

Montant déclaré - Il s'agit de la valeur que le partenaire déclare comme base de remboursement, c'est-a-dire
le montant dont I'éligibilité sera vérifiée par le contréleur. S'il s'agit d'une devise étrangére, cette valeur sert
de base au calcul automatique du montant déclaré en euros. Important : les partenaires recevant le FEDER
en tant qu'aide d'Etat directe au titre du réglement général d'exemption par catégorie (RGEC) doivent déclarer
les dépenses nettes de TVA récupérables par le partenaire conformément a la Iégislation nationale applicable.
Si nécessaire, un montant négatif peut étre saisi comme montant déclaré en insérant un « - » apres la saisie
du numéro.

Devise / Taux de conversion - Le systeme Jems IFM est réglé sur la devise EURO. L'utilisateur ne peut pas
modifier la devise.

Annexes - Lors de la création d'un poste de dépense, il n'est pas encore possible d'ajouter des piéces jointes.
Une fois que I'élément de colt a été sauvegardé pour la premiere fois, un fichier par élément peut étre
téléchargé. Si plusieurs fichiers sont nécessaires pour un méme poste de dépense, il est recommandé de
télécharger un fichier .zip ou .rar. N.B. Une fois qu'un fichier associé a une dépense a été téléchargé, il ne peut plus
étre supprimé. En supprimant la piece jointe, la dépense peut a nouveau étre supprimée.
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Informations importantes :

Le numéro d'identification d'une dépense est un numéro séquentiel ; il reflete le numéro de rapport du
partenaire. L'ID est dynamique a I'état de projet (les rapports créés sont numérotés consécutivement sans
interruption, méme si un rapport est supprimé), mais il sera figé lorsque le rapport est soumis. Il est donc
toujours possible de savoir a quel rapport de partenaire une dépense est liée. L'identifiant sera utilisé
ultérieurement pour identifier les éléments de colt d'un autre rapport de partenaire (antérieur).

L'acces aux éléments de colt et aux descriptions correspondantes, ainsi qu'aux pieces jointes relevant du
réglement général sur la protection des données, doit étre limité. Seul un utilisateur disposant de droits
d'édition et du privilege « Données sensibles GDPR » actif dans la section « Privileges du projet » peut marquer
des postes de dépenses comme sensibles GDPR. En marquant un poste de dépense comme sensible au
GDPR, les autres utilisateurs du projet qui n'ont pas le privilege de visualiser les données sensibles actives ne
pourront pas voir les champs marqués de l'icone GDPR « ! » (tels que « Description » « Commentaire »et « Pieéce
jointe »). Toutefois, le gestionnaire du partenaire et 'autorité de gestion ont accés a ces champs en fonction
de leur réle.

4.6 Sectionsdurapport : Contributions des partenaires

Cette section est pré-remplie avec les informations sur les sources de contribution du partenaire fournies dans le formulaire
de projet valide au moment de la création du rapport du partenaire. Il s'agit d'une section cumulative, qui enregistre les
montants recus par période de rapport et les additionne dans les rapports de partenaires ultérieurs.

Dans la section « Contributions », la premiére ligne indique toujours la contribution propre de I'organisation
partenaire (cofinancement - comme indiqué dans le formulaire de projet). Déclarez les contributions effectivement
recues pour le rapport en cours.

Statut

dentification du rapport Avancement du p

Figure 30 - Résumé des contributions des partenaires

Rapport du partenaire R.3

(C Brouilion

an de travail Marchés publics Liste des dépenses Contributions Annexes du rapport Exportation du rapport Apercu financier Soumettre

Suivi de la contribution du partenaire

S requs par le partenaire)

Source de la contribution

Nom de l'organisation /

Statut juridique Montant dans le FC Précédemment justifié Rapport actuel Total justifié jusqu

| | Publique 250.000,00 0,00 0,00 ooo &
Sous-total contribution publique 250.000,00 0.00 0,00 0,00
Sous-total contribution publique 0 .00 o
automatique -

Sous-total contribution privée 0,00 0,00 0,00 0,00

ota 250.000,00 0.00 0.00 0.00

Pour ajouter d'autres contributions non mentionnées dans le formulaire de projet, cliquez sur le bouton «+ » qui
ajoutera une ligne et saisissez les informations requises.

Pour enregistrer les modifications, tous les champs obligatoires (marqués en rouge sur Jems) doivent étre remplis
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(« Source de la contribution », « Statut juridique »).

Pour supprimer une contribution, cliquez sur l'icbne de la corbeille a droite. La suppression n'est possible qu'avant
la soumission du rapport.

Il est possible d'ajouter des pieces jointes. Un seul fichier peut étre téléchargé par ligne de contribution. Si plusieurs

fichiers doivent étre téléchargés, il est recommandé de télécharger un fichier .zip ou .rar.

Figure 31 - Ajouter ou supprimer une contribution

Suivi de la contribution du partenaire

Dans

ection, les organisations partenaires sont censées enumerer es contributions des partenaires telles quelles sont engagees dans la réalité (montants regus par le partenaire).

llest & aux organisations partenaires de naviguer jusqu'a 'apercu finandier pour veir la ventilation du montant total rappert par source de contribution

Nom de I'organisation /

Statut juridique Montant dans le FC Précédemment justifié Rapport actuel Total justifié jusqu'a présent Annexes
Source de la contribution !
Publique 250.000,00 0.00 0.00 oo &
Hen - 0.0 0.00 00 0.0 ]
e

4.7 Sectionsdurapport : Annexes du rapport

La section « Rapport du partenaire R.x » affiche tous les fichiers qui ont également été téléchargés dans les autres sections
du rapport. D'autres fichiers peuvent également étre ajoutés dans cette section. Les fichiers téléchargés dans cette section

peuvent étre supprimeés, les autres fichiers ne peuvent étre supprimés que dans la section dans laquelle ils ont été
télécharges.

Figure 32 - Résumé des annexes

annort ~ 3 Sar=1l 2
Rapport du partenaire R.3
statut (} Brouillen

dentification du rapport Avancement du plan de travail Marchés publics Liste des dépenses Contributions Annexes du rapport Exportation du rapport Apergu financier Soumettre

Annexes du rapport

@ Les données sensibles sont masquées aux utilisateurs non privilégiés

| Rapport du partenaire R.3

(@ Il n'ya pas de fichiers télécharges. v

Avancement du plan de travail

& Telecharger le fichier

Liste des depenses

o
Marches publics (i)

Contributions

Si nécessaire, ajoutez une description aux fichiers téléchargés en cliquant sur le crayon.

Le diagramme en arbre représente les différentes sections dans lesquelles le partenaire a la possibilité de

télécharger des fichiers. Sélectionnez une sous-section pour afficher uniquement les fichiers téléchargés dans cette
section du rapport.
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Figure 33 - Structure et description (Section des piéces jointes)

Annexes du rapport

(@ Les donneées sensibles sont masquées aux utilisateurs non privilégies

Taille du

~  Rapportdu partenaire R3 Nom du fichier Emplacement Date de téléchargement & Utilisateur fehier

Description Actions

testl pdf Rapport partenaire a2 Ip-test@via.fr [ |

Contributions

4.8 Sectionsdurapport : Exportation du rapport

Pour exporter le rapport partenaire, sélectionnez un plugin d'exportation (PDF ou Excel pour le tableau récapitulatif
du budget). Sélectionnez la langue d'exportation et la langue d'entrée.

N.B. Les langues officielles du programme étant l'italien et le francais, I'exportation est possible dans ces deux langues.
Choisissez la langue utilisée lors de la saisie des données.

Figure 34 - Exportation du rapport

Rapport du partenaire R.3
CaF1 I

statut {3 Brouillon

dentification du rapport Avancement du plan de travail Marchés publics Liste des dépenses Contributions Annexes du rapport Exportation du rapport Aperqu financier Soumettre

Exportations rapport

* Plugin dexportation -

4.9 Sectionsdurapport : Apercu financier

La section « Apercu financier » du rapport du partenaire comprend 4 tableaux différents de synthése financiére.
Pour plus de détails, veuillez-vous référer aux informations relatives a chacun des tableaux ci-dessous.

Les tableaux de synthése financiére montrent I'évolution des dépenses du partenaire. Les montants inclus dans
les tableaux représentent les données cumulatives de tous les rapports des partenaires soumis a la date de
création du rapport actuel.

Notez que seul le dernier rapport de partenaire créé contient les données cumulatives les plus récentes (seules les
données des rapports soumis avant la création d'un nouveau rapport sont prises en compte). Un rapport pour une
nouvelle période de déclaration ne doit étre créé que lorsque ceux des périodes de déclaration précédentes ne
sont plus a I'état de « brouillon ».

Les montants indiqués dans les tableaux récapitulatifs sont automatiquement convertis en euros. Un partenaire
dont les co(ts sont exprimés dans une devise autre que I'euro doit savoir que les taux de conversion sont mis a
jour mensuellement et fixés au moment de la premiere soumission du rapport du partenaire. Par conséquent, les
valeurs peuvent changer par rapport aux codts figurant dans le brouillon du rapport.
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Dépenses du partenaire - résumé (en euros)

Ce tableau récapitulatif présente le budget du partenaire (budget total éligible du partenaire, précédemment
justifié, rapport actuel, total justifié jusqu'a présent, % du total, budget restant, précédemment validé,
précédemment versé ventilé par fonds et par type de contribution (publique/ publique automatique / privée). Il
comprend également des calculs automatiques a partir des chiffres du tableau.

La répartition par contribution des partenaires est calculée horizontalement, a partir des chiffres du tableau et du
formulaire de projet arrondis au centiéme inférieur.

Colonne Précédemment justifié: correspond aux montants issus des rapports précédemment soumis par les
partenaires avant la date de création du rapport de partenaire actif, mais aussi la part du partenaire dans le
forfait de préparation et de passation de marché.

Colonne Budget restant : indique la différence entre le total déclaré a ce jour et le budget total éligible du
partenaire figurant dans le formulaire de projet. Cette valeur peut devenir négative si les dépenses déclarées
dépassent le budget approuvé dans le formulaire.

Colonne Précédemment versé : lorsqu'un paiement (régulier ou forfaitaire) est effectué, les montants payés par
le programme sont ajoutés a cette colonne. Les montants sont ajoutés a la déclaration du partenaire créée
apres que le paiement a été confirmé dans le systéeme.

Figure 35 - Récapitulatif des dépenses des partenaires

I partenaire R.3

statut ((Q Brouillon

dent

Apercu financier

fication du rapport Avancement du plan de travail Marchés publics Liste des dépenses Contributions Annexes du rapport Exportation du rapport Aperqu financier Soumettre

Dépenses du partenaire - résumé (en euros)

FEDER

Rapportactuel  Total justifié jusqu's

éligible

ution publique

on publique

210,00 0,02% 1.249.790,00 0,00 0,00

Dépenses des partenaires - Ventilation par catégorie de codts (en EUR)

Ce tableau présente le budget du partenaire (total éligible du partenaire, déja rapporté et rapport en cours) ventilé
par catégorie de co(ts. Pour les options de coGts simplifiés, veuillez noter ce qui suit :

22

Taux forfaitaires : le taux forfaitaire n'est calculé dans le tableau récapitulatif que sur les totaux déclarés dans
le rapport en cours. Iy a donc moins de différences d'arrondi en ce qui concerne les taux forfaitaires, puisqu'ils
sont calculés sur les totaux globaux et non sur chaque dépense individuelle, directement dans la liste des
dépenses.

Les montants forfaitaires : ils apparaissent toujours sur une ligne séparée et ne sont jamais additionnés dans
les catégories de co(ts spécifiques. Les forfaits ne sont pas calculés sur les montants forfaitaires.
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Figure 36 - Ventilation sommaire par catégorie de codts

Dépenses du partenaire - ventilation par catégorie de colts (en euros)

— N - T . Budget total
Catégorie de coiits aux forfaitaire .

Précédemment justifié () Rapportactuel  Total justifié jusqu'a présent % du total Budget restant Précédemment validé ()

000

Frais de personnel

Bureau et administration

Deplacement et hebergement 15% 15.000,00

Expertise et services externes

Equipement

nfrastructure et travaux

Montan forfatare 2000000 i 20000 o0 |
210,00 0,00
Total 1.250.000,00 S ded 0,00 210,00 0,02% 1.240.790,00 0,00

Dépenses des partenaires - ventilation par montant forfaitaire (en euros)

Les montants forfaitaires, s'ils sont utilisés dans le projet, sont affichés dans la colonne « Déja comptabilisé ». Par

conséquent, a la fin, ce tableau indique les montants forfaitaires approuvés dans la fiche de projet et ceux qui ont
déja été comptabilisés.

Ce tableau est masqué lorsqu'aucun montant forfaitaire n'est utilisé dans le projet.

Figure 37 - Ventilation sommaire par montant forfaitaire

Dépenses du partenaire - ventilation par somme forfaitaire (en euros)

. Budget tota - o s
Montant f . ° récédemment justifié Rapport actuel tal justifié jusg ésent % du tot. estan écédemment v eviously paid FTLS

tant forfaita éigible o partenaire Précédemment justif apport actuel  Total justifié jusqu'a présen du total Budget restant Précédemment validé (D) Previously paid FTLS ()

B preparazione 20.000 0,00
20.000,00 667 0,00 0.00% 20.000,00 0.00 NiA

Préparation -

0,00 0,00

Total 20.000,00 cenreglsre 0,00 e included 0.00 0,00 0,00% 20.000,00 0,00 0,00

Dépenses des partenaires - Ventilation par investissement (en euros)

Ce tableau récapitulatif résume tous les éléments de co(t liés & un investissement. Etant donné que pour Interreg
Italie-France Maritime 2021-27 seuls les colts d'investissement réels s'appliquent, la note dans linfo-bulle (en

passant le pointeur sur l'icbne «i», le message « Flat rates and other SCO are not included in the calculation of the
partner's total eligible budget. » s'affiche) peut étre ignorée.

Ce tableau est masqué lorsqu'aucun investissement n'est utilisé dans le projet.

Figure 38 - Ventilation sommaire par investissement

Dépenses du partenaire - ventilation par investissement (en euros)

. Budget total —~ . . N
Investissment n® Précédemment justifié Rapport actuel Total justifié jusqu'a présent % du total Budget restant Précédemment validé (7))
éligible du partenaire N =

zione della orre

00
Nonza

zione della torre . 00
3.3 Valorizzazione della Strada 4000000 o 000,01
Paclina
3.4 NA o . 0 0.0

0,00 X

Total 430.000,00 senregistre 0,00 e-included 0,00 000 0,00% 430.000,00 0,00

4.10 Sections de rapports: Sourmettre

C'est dans cette section que le rapport du partenaire sera envoyé. Le bouton Soumettre ne sera accessible que si
le rapport a passé le controle de pré-soumission.

Cliquez sur le bouton « Exécuter le contrble avant dép6t ». Si le contrble détecte une erreur, allez a la section
concernée et corrigez-la. Une fois la correction effectuée, relancez le contrdle préliminaire.
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Si toutes les informations ont été correctement saisies, vous pourrez cliquer sur « Soumettre le rapport du
partenaire ».

Une fois soumis, le rapport est « gelé ». Au-dessus du bouton « Soumettre », un avis invite le partenaire a vérifier
que la section « Contractualisation » est a jour. Il s'agit de s'assurer que les coordonnées bancaires et les autres
informations figurant dans la section « Contractualisation » sont correctes et a jour apres tout changement.

Figure 39 - Ecran de vérification préliminaire et de soumission

Rapport du partenaire R.3
Car1

statut {J Brouillon

identification du rapport Avancement du plan de travail Marchés publics Liste des dépenses Contributions Annexes du rapport Exportation du rapport Apercu financier Soumettre
Soumettre
Vous &tes sur le point de soumettre officiellement votre rapport de Partenaire : CdF1 CdC - Rapport du partenaire R.3

Assurez-vous de soumettre votre rapport de partenaire dans les delais convanus avec le Chef de file. Veuillez noter quiune fois soumis, vetre rappert sera & la disposition du contréleur et qu'il sera impossible dapporter des modifications au rapport de partenaire

() Verifiez également que la section relative a la contractualisation est a jour avant d'envoyer
E
Une fois envoyé, le rapport apparaitra sous le statut « Envoyé ».

Le tableau récapitulatif des rapports des partenaires indique le statut et la date de la premiere soumission du
rapport.

Le rapport est maintenant accessible au contréleur.

Figure 40 - Statut du rapport (envoyé)

+ Aggiungi rendiconto partner

Incluso nel  Versione Periodo di Creazion Primo Ultimo Totale
ID Stato report di della rendicontazi edel - Importo inviate ammissibile post- Controllo
invio invio -
progetto scheda... one report controllo peril
Periodo 2,
R.1 =~ in. 20 eriodo 712/ 20207702 4 1.366,53
mese 7-12 pe Al R
Elementi per pagina 25 ¥ 1-1di
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5. Réouverture des rapports

5.1 Reéouverture dudernier rapport du partenaire
Si nécessaire, le contréleur ou 'AdG peut rouvrir le rapport du partenaire pour y apporter des corrections.

La réouverture du dernier rapport créé entraine la réouverture compléte de toutes les sections du rapport du
partenaire.

Figure 41 - Statut du rapport (rouvert)

Reporting

Rapports partenaire

PP3 RT

Lorsgue votre programme utilise la rouverture, nous vous rappelons que la création d'un nouveau rapport a un impact sur
la rouverture du précédent rapport partenaire.

Lorsque vous ouvrez le dernier rapport, tout peut étre révisé avec la rouverture.

S'il existe un rapport plus récent, les données qui affectent les données cumulées ne peuvent pas étre modifiées.

Inclus dans - Création Premiér Derniére Total admissible
Version FC  Période de g . N - -
ID Statut le rapport .. . du e soumissi Montant soumis aprés contréle Contréle
. lige reporting .
de projet rapport soumis... on pour le rapport
Période 2, mois
R (SRR 20 071212024 07/12/2024

7-12

Lors de la réouverture du rapport du partenaire, aucune donnée n'est supprimée et tout est modifiable, a
I'exception de la liste des dépenses :

e L'ID d'une dépense, la devise et les taux de conversion sont gelés a partir du rapport initial.
e Aucune dépense ne peut étre éliminée (mais elle peut étre modifiée).
e Aucun nouveau frais ne peut étre ajouté (pour éviter les problémes de taux de conversion).

La liste des dépenses « suspendues » est visible et chaque élément peut étre supprimé ou ajouté au rapport
rouvert.

Les contrats créés dans le rapport en cours peuvent étre modifiés ultérieurement. Pour les contrats créés dans
des rapports antérieurs, seul I'ajout de nouveaux bénéficiaires réels/sous-traitants/annexes est autorisé.

Les fichiers précédemment téléchargés peuvent étre consultés et modifiés, a I'exception de I'onglet Pieces jointes
du rapport de partenaire, ou l'utilisateur ne peut qu'ajouter de nouvelles pieces jointes.

La création d'un nouveau rapport partenaire en projet est bloquée tant que le dernier rapport partenaire est en
statut « rouvert ».

A ce stade, l'utilisateur pourra accéder a la section « Communication contrdle » pour communiquer avec le
contréleur. Le contrbleur a également accés a cette section.

Cliquez sur « Ouvrir le travail du contrdleur » pour accéder a la section.
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Figure 42 : accéder a la section Communication contréle

Statut (&S Rouvert Ouvrir le travail du contréleur

Identification du rapport Avancement du plan de travail Marchés publics Liste des dépenses Contributions Annexes du rapport >

Identification du rapport d'avancement du partenaire

ID et acronyme du projet
Version FC liée 3.0
Related call 1 - Primo Avviso

ID du rapport partenaire  R.1

Statut du rapport de partenaire () Brouillon — (& Rouvert | — Y- Controle en cours b @ Certifié

Numéro du partenaire  PP2

Il est possible de charger et télécharger des documents.

Pour revenir a votre rapport, cliquez sur « Passer au rapport du partenaire ».

Figure 43 : Passer au rapport du partenaire

Status (& Rouvert Passer au rapport du

Communication contréle
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[+
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M2, Télécharger le fichier

Dépenses en attente

Si des éclaircissements supplémentaires sont nécessaires, un contréleur ou, en fonction du niveau de vérification,
I'AdG peut mettre en attente un poste de dépenses en vue d'une Vérification finale dans un rapport de partenaire
ultérieur. Cela permet d'achever le travail de contrdle et de délivrer le certificat de contrdle.

Siun contréleur a mis certaines dépenses en attente dans un rapport précédent d'un partenaire, celles-ci s'affichent
dans le tableau des dépenses en attente dans la section « Liste des dépenses ».

Le tableau « Dépenses en attente » présente les postes de dépenses suspendus par le contréleur ou par I'AdG, en
fonction du niveau de vérification auquel la dépense a été mise en attente pour la derniére fois (controle du rapport
du partenaire ou contrdle du rapport du projet). Un poste conserve son numéro d'identification dans tout le
systéme.

Un partenaire de projet peut décider de réintégrer le poste dans le rapport du partenaire actuel en cliquant sur
l'icobne de réintégration, de le conserver pour un rapport de partenaire ultérieur ou de le supprimer. Lorsque le
poste est réintégré, il est inclus dans la liste des dépenses. L'ensemble du poste peut étre modifié par le partenaire,
a l'exception de:

e L'identifiant de la nature comptable. Il est « gelé » pour étre reconnaissable (le premier chiffre indique dans
quel relevé I'élément a été initialement inclus et le second est le numéro de I'élément).
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e Letauxde conversion et la devise. lls sont « gelés » puisque le poste a déja été soumis au contrdle (i/ est toutefois
préréglé en EURO pour le programme IFM).

5.2 Reouverture d'un rapport antérieur au dernier rapport

La réouverture d'un rapport qui n'est pas le dernier créé pour le partenaire du projet n'entraine qu'une réouverture
partielle du rapport du partenaire.

Aucune donnée n'est supprimée du rapport et les régles suivantes s'appliquent :
e Liste des dépenses
o Les champs suivants sont modifiables : indicateur GDPR, lien vers le contrat, description et commentaire.

o Aucune dépense ne peut étre supprimée et aucune nouvelle dépense ne peut étre ajoutée (pour éviter
les problémes de taux de conversion).

o Laliste des dépenses « en attente » n'est pas visible.
o llest possible d'éditer/de télécharger des annexes aux dépenses.
e Marchés publics :

o Les contrats créés sur le compte courant du partenaire ne peuvent pas étre supprimés, mais ils peuvent
étre modifiés, a I'exception du nom du contrat, qui est verrouillé.

e Contributions :
o Seule la modification des piéces jointes est autorisée.
e Annexes du rapport :

o L'utilisateur peut ajouter de nouvelles pieces jointes.

5.3 Nouvelle soumission d unrapport rouvert

Pour que le rapport d'un partenaire puisse étre examing, les contréles préalables a la soumission doivent d'abord
étre effectués avec succes. Lors de la soumission d'un rapport rouvert ;

e Lerapportreprend le statut qu'il avait avant la réouverture, c'est-a-dire « Envoyé » ou « Contréle en cours ».
e Les résumés financiers sont mis a jour, reflétant les changements apportés.

e L'apercu du rapport du partenaire est modifié avec les informations mises a jour dans les colonnes « Montant
envoyé » et « Date du dernier envoi ».
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