
Brevi note sulle modalità di utilizzo delle Aree Riservate del portale 
interreg-marittimo.eu (Programma 2021-2027) 



Accesso all’Area riservata
Per accedere all’Area riservata utilizzare un web browser Chrome, Firefox o Safari e collegarsi al sito web del 
Programma Italia Francia Marittimo 2127, alla seguente URL:

interreg-marittimo.eu 

Da qui selezionare in alto a destra «Aree riservate». Selezionare l’area riservata di interesse. 
Apparirà la schermata di login in cui inserire le proprie credenziali di accesso, cliccando poi sul tasto «Accedi»



Cartelle A seguito dell’accesso, sarà visualizzato 
l’elenco delle SOLE cartelle a cui l’utente 
può accedere sulla base del suo profilo 
operativo (non tutti gli utenti vedono le 
stesse cartelle o possono opere su 
cartelle e documenti allo stesso modo). 
La figura qui mostrata ha scopo 
esemplificativo e può differire in base 
all’utente collegato.

Il menu delle azioni che si posso effettuare su una cartella 
può differire sulla base del ruolo operativo che è stato 
assegnato all’utente. 

Cliccare sul nome della 
cartella per visualizzare 
o modificare i contenuti

Cliccare sui tre pallini verticali 
per visualizzare il menu delle 

azioni che si possono 
effettuare su una cartella



Documenti

Una cartella può contenere altre cartelle 
e/o documenti. Anche la visibilità, 
aggiunta o modifica di un documento in 
una cartella sono subordinati al profilo 
operativo dell’utente collegato.

Cliccare sui tre pallini verticali 
per visualizzare il menu delle 

azioni che si possono 
effettuare su un documento

Cliccare sul simbolo «+» per 
visualizzare il menu delle 

azioni che si possono 
effettuare sulla cartella 
corrente (aggiunta i una 

sottocartella o documenti)



Aggiunta di una cartella
Per aggiungere una cartella accedere al menu della azioni 
tramite il tre pallini verticali o tramite il simbolo «+» decritti nelle 
pagine precedenti e cliccare sul comando «Sottocartella» o 
«Aggiungi sottocartella». Si apre una nuova finestra in cui si deve 
inserire il nome della cartella (obbligatorio) e una descrizione 
opzionale. Per confermare cliccare sul tasto «Salva»



Aggiunta di un documento singolo
All’interno di una cartella, cliccare sul simbolo «+» e dal 
menu della azioni selezionare il comando «Documento 
semplice». Appare la schermata sotto riportata. 
Si consiglia di non utilizzare caratteri speciali per il nome
del file o il titolo. Caratteri che di solito sono consentiti su
Windows possono dare problemi su piattaforme web.

1. Scegliere il file dal proprio computer cliccando sul 
tasto di selezione del file

2. Inserire un titolo per il file (obbligatorio)
3. Inserire una descrizione per il file (opzionale)
4. Per confermare cliccare sul tasto «Pubblica»



Aggiunta di documenti multipli (1)
All’interno di una cartella, cliccare sul simbolo «+» e dal 
menu della azioni selezionare il comando «Documenti 
multipli». Appare la schermata sotto riportata. Trascinare 
con il drag and drop i file dal proprio PC ovvero cliccare 
sul tasto «Selezione file» per scegliere i file da aggiungere

Selezionare i file da 
aggiungere tramite Esplora 

Risorse del proprio PC e 
quindi con il drag and drop 

trascinarli nell’area 
tratteggiata



Aggiunta di documenti multipli (2)

Dopo aver effettuato le operazioni descritte a pagina 
precedente, il sistema eseguirà il caricamento di 
ciascun file. Al termine dell’operazione la schermata 
appare come in figura. Per confermare l’aggiunta dei 
documenti è necessario cliccare sul tasto «Pubblica».


