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1 Authentification

1.1 Login/Logout
1.1.1 Page d’acces

Le site internet du Programme Programma Interreg Italia Francia Marittimo est :

https://jems.interreg-marittimo.eu/

Nous vous recommandons d'utiliser des navigateurs Web mis a jour (Google Chrome, Microsoft Edge, Mozilla Firefox).
Jems Interreg Italia Francia Marittimo a été traduit dans les deux langues du programme italien et frangais

Figure 1 — Accés

SaUnient curopea < Jems - Connexion
interreyg - s

* & Eemail
emma_beraud@zerodd.it

Marittimo-IT FR-Maritime

* @ Mot de passe

L3

Blenvenue dans |e SySteme de En me connectant, j'accepte les Conditions d'utilisation, politigue de
mOn\tOrage dU Programme confidentialité et politique d'utilisation des cookies

interreg Martimol

Ici, vous pouvez trouver nos derniers appels et gerer vos candidatures. Créer un nouveau compte Mot de passe oublie
Connectez-vous ou créez un nouveau compte et commencez |

Jems est partiellement conforme & la norme d'accessibilité du Web
WCAG 2.1 AA. Veuillez suivre ce lien pour notre declaration
compléte

Je n pr
Interact | - |

1.1.2 Comment se connecter ?

1- Pour vous authentifier a la suite d’une inscription réussie, cliquez sur “Connexion” aprés avoir inséré le nom
d’utilisateur e votre mot de passe.

o Sivous avez oublié votre mot de passe, vous pouvez cliquer “Mot de passe oublié”

2- Cliquer sur I'icone “?” per obtenir des informations sur :
o L’assistance des utilisateurs;
o Lesdocuments juridiques applicables (conditions d’utilisation, politique de confidentialité, déclaration
d’accessibilité);
o Laversion actuelle su logiciel;

“uxn

Tous les champs marqués d’un sont obligatoires.


https://jems.interreg-marittimo.eu/
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2 Tableau de bord

Une fois connecté, |'utilisateur voit le tableau de bord comme sa page d'accueil.

Alternativement, vous pouvez ouvrir le tableau de bord en cliquant sur « Tableau de bord » dans la barre de menu
supérieure. Le tableau de bord contient les sections suivantes :

o Mes projets
Figure 2 — Le tableau de bord

# Tableau de bord

Bienvenue au Programme Interreg Marittimo!

. Premier Dernierre.  Priorité du

IDProjet Acronyme . . Objectif spécifique  Statut Appel connexe
Y aépot aépot programme

F - 26/02/2024 <013 Appre 4P -

Waritimoootos  PrOISEt 2o op_1 RS01.3 Approuve 1- Primo Awviso

Pour procéder a la convention d'une candidature, le projet de référence doit étre sélectionné.

2.1 Mes candidatures
Cette section répertorie toutes les candidatures de ['utilisateur.
Vous pouvez donc sélectionner un projet et I'ouvrir en cliquant. Une vue récapitulative du projet apparait.

Figura 3 — Details du projet

# Apercu du projet #*

res / IF MaricimeQ0195 - Project 1

re de candidature IF Marittimo00195 - Project

Contractualisation Formu
Contrats et accords a Apercu du projet
Chets dl projet E
Calendrier des rapports du @ Apercu du projet
projet
stavw: ((Approuve)) (oepuis 26/0212024)
Informations concernant le A
Partenaire
1D et acronyme du projet
CdF1 Orga t 8 Norm du candidat
BP20rga2
e 9 Nom du projet
Formulaire de candidature Priorité du Programme
Objectif spécifique y compris par des investissements products
& Dossier partage
Appel
& Exportations pour FC (et Premier dépdt  26/0:
2o Privileges du projet
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3 Contractualisation

Dans la section “Contrat” du projet au statu approuvé, le partenaire chef de projet a accés aux sections suivantes :
v' Contrats et accords
v' Chefs de projet
v Calendrier des rapports du projet
v"Informations concernant le partenaire

Figura 4 — Section Contractualisation

& Apercu du projet

Attention!
Pour accéder a la sous-section “Contractualisation”, I'utilisateur chef de projet doit étre assigné dans la section “Privileges
du projet”.

3.1 Caractéristiques du formulaire de convention

3.1.1 Sauvegarder les modifications

Les modifications apportées au formulaire de convention peuvent étre enregistrées ou annulées. Si l'utilisateur quitte la
page sans enregistrer, une alerte s'affiche.

Figura 5 — Sauvegarder les modifications

Etes-vous sOr de vouloir

quitter ?

/A Vos modifications seront perdues

annuler | U

Attention!
Tous les champs marqués d’un “*” sont obligatoires.
él n'est pas possible de sauvegarder une page sans avoir rempli tous les champs obligatoires.
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3.1.2 Navigation dans le site internet
Une fois dans le détail du projet approuvé, en plus des sections répertoriées dans le menu de gauche, vous trouverez une

barre en haut et a gauche ou les fonctions vous permettent de naviguer dans le site :
Barre de menu supérieure :
v' Cliquez sur « Tableau de bord » pour accéder a la section générale Systéme.
v' Cliquez sur le nom d'utilisateur pour accéder a la section du profil utilisateur.
v' Cliquez sur « ? » pour accéder aux informations complémentaires.
v' Cliquez sur « Italien / Frangais » pour sélectionner la langue du site internet Jems.
v' Cliquez sur "Déconnexion" pour quitter Jems.
Barre de menu de gauche :
v' Cliquez sur les symboles « > »/»<» pour masquer/afficher le menu de gauche.
v' Cliquez sur les symboles « > »/ »< » pour fermer/ouvrir la section relative au projet approuvé.
v' Cliquez sur les différentes sections pour naviguer dans le formulaire de candidature.
v Cliquez sur « Accord » pour afficher les sous-sections de I'accord.
Barre de navigation :
v' La barre de navigation permet a l'utilisateur de s'orienter et de voir la position de la section affichée dans Jems
a partir du Tableau de bord.
v La section affichée est représentée en lettres orange et correspond a la section mise en évidence dans le menu
de gauche.
v Le partenaire authentifié peut cliquer sur une section de la barre de navigation pour y accéder directement.
Cela vous permet de passer rapidement a une section différente au lieu d'utiliser la barre de menu de gauche.

3.1.3 Langues du site internet
Le Programme Interreg est bilingue, I'italien ou le frangais peuvent étre sélectionnés dans la barre de menu supérieure.

Figura 6 — Sélection de la langue

@ ©

o
o

francais

3.2 Contrats et accords

Dans la sous-section, les données suivantes seront complétées par le Secrétariat Conjoint :
v'  La date de début du projet ;

La date de fin du projet ;

Date d'entrée en vigueur de I'avenant au contrat de subvention ;

Date d'entrée en vigueur de I'accord de partenariat ;

RN

Piéces jointes ;



Cafinanziato
dallUniane europea
Cofinancé par
T'Union eus

interreg -

Marittimo-IT FR-Maritime

Figura 7 — Contrats et accords

A Tableau de bord / Candidatures / IF Maritimo00195 - Project 1 / Contrats et accords.

Contractualisation
Contrats et accords Contrats et accords

Contrats et accords [al
Cette section est dediée au téléchargement formel des contrats signés et des accords de partenariat.

Date g Geout du projet DDIMMAYYY Date de in ce projet, cacules automatiquemant CDAMMATYYY)

1372024 al 287212026 ol
Site web
Contrat de subvention Accord de partenariat

T : o} Date dentrée en vigueur (DD/MMAYYYY) (ca)
-
- Jems Pieces jointes ©
A harmon ol E X et
iy v Contrat et piéces justificatives S

@ lin'ya pas de fichiers télécharges.

Contrats.

Projet

Attention!
N'oubliez pas de sauvegarder vos modifications avant de passer a la section suivante.

3.3 Chefs de projet

Dans cette section, le bénéficiaire chef de projet doit saisir les coordonnées des personnes gérant le projet (chef de projet,
responsable financier, si différent du chef de projet et responsable de la communication).

v' Chef de projet
Toutes les coordonnées personnelles du chef de projet doivent étre renseignées.

Figura 8 — Chef de projet

A Tableau de bord / Candidatures / IF Marittimo00195 - Project 1 / Chefs de projet

Chefs de projet

Veuillez gjouter les coordonnées des personnes chargées de la gestion du projet.

Chefsd jet
Aty Chef de projet

Titre

Prénom

Nom de famille

Adresse e-mail

MNuméro de téléphone

v" Responsable Financier
Tous les détails du directeur financier doivent étre saisis.
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Figura 9 — Responsable financier

# Tableaudebord / Candidatures / IF Marittimo00195 - Project 1 / Chefs de projet

Responsable financier

Titre

Chefs de projet

Prénom

Nom de famille

Adresse e-mail

MNumeéro de téléphone

v" Responsable de la communication
Toutes les coordonnées personnelles du responsable de la communication doivent étre renseignées.

Figura 10 — Responsable de la communication

M Tableau de bord / Candidatures / IF Marittimo00195 - Project 1 / Chefs de projet
Responsable de la communication
Titre
Chefs de projet o]

Prénom

MNom de famille

Adresse e-mail

Numéro de téléphone

Attention!
N'oubliez pas de sauvegarder vos modifications avant de passer a la section suivante.

3.4 Calendrier des rapports du Projet
Dans cette section, vous pouvez saisir et consulter les délais des rapports et le planning (calendrier) du projet tel que
défini dans la fiche de projet.

v' Dates limites des rapports du Projet

Définissez le calendrier des rapports dans cette section. Si le rapport couvre plusieurs périodes, veuillez indiquer la
période au cours de laquelle le rapport est soumis.
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Figura 11 — Dates limites des rapports du Projet

# Tableau de bord / Candidatures / IF Marittimo00195 - Project 1 / Calendrier des rapports du Projet

Dates limites des rapports du Projet

Dans cette section, le calendrier des rapports est défini. Pour a période, si e rapport couvre plusieurs périodes, veuillez
indiquer la derniére. Dans la colonne « date », veuillez indiquer |2 date 3 laquelle le rapport doit étre remis.

Calendrier des rapports du a8 - B P .
e Date de deoutdu projes (DMMAM Date ce fin e profe, calcuies automatiquemen: (OD/M. Duree u projesen mois
2024-03-01 2026-02-28 2
ID | Typede rapport Période Date Remarque Rapports liés
5 B Uniquement Conte ® ement Finance perioce Die
Période 1, mois 1 -6 1B 8
| B ® perioce Dot
Periode 1, mois 1 -6 1onc2s &
2 Bu ® Perode s o)
- Période 2, mois 7- 12 1/3/2025
-
=Jems
Aharmonised tool 5 Y B
. 3 Uniquemey S Uniquement Finance 4rioce Dxte
by Interact & Période 3, mois 13- 18 1o &
4 B ® perioce Dis
Période 4, mois 19 - 24 e 8

v' Echéancier du projet

En fonction des rapports saisies précédemment, le planning du projet est mis a jour avec les indications du plan de travail
et des résultats définis au moment de la présentation du projet. En survolant avec la souris les icOnes positionnées pour
chaque période, le systeme fournit des indications sur le type de rapport a présenter, conformément a ce qui est défini
dans la section précédente.

Figura 12 — Echéancier du projet

A Tableau de bord / Candidatures / IF Maritimo00195 - Project 1 / Calendrier des rapports du Projet

Echeancier du projet

IT FR
Période 1 L Période 2 B Période 3 L Période 4 Ew Aprés Fin

e " vt I S S

ALTAI ot )

wase e r—

RCO87_13 | 01.1

RCO02_1.3 01.2

¥ Indicateur de résultat
RCR04 13 ——
RCRB4 13 — S—

Attention!
N'oubliez pas de sauvegarder vos modifications avant de passer a la section suivante.

3.5 Informations concernant le Partenaire

Cette section est dédiée a un usage interne au sein du partenariat comme outil possible d'aide a la gestion de projet.
Dans cette section, chaque utilisateur bénéficiaire peut accéder a sa propre sous-section dédiée, une fois que l'utilisateur
principal a attribué les privileges de projet de modification a chaque partenaire.

Dans cette section, tous les partenaires du projet doivent fournir les informations suivantes :
v' Bénéficiaire effectif
Les bénéficiaires du projet doivent, le cas échéant, fournir des informations sur le(s) bénéficiaire(s) réel(s) de leur
organisation. Les champs requis sont :
le nom,
le nom de famille,
la date de naissance,
un identifiant.

O O O O
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Figura 13 — Bénéficiaire effectif

# Tableaudebord / Candidatures / IF Maritimo00195 - Project 1 / Informations concernant le Partenaire

Contractualisation
Section spécifique au partenaire (CdF1 Orga 1)

Bénéficiaire(s) effectif(s) ultimes &
Prénom Nomn de famille TVA/Numéro di fiscale Supprim
CdF1 Orga 1 )
Prénom Nom de famille Daede.. (§ ™ TVA/Numéro didentfication fiscale [}

+ Ajouter bénéficiaire effectif

v" Coordonnées bancaires du bénéficiaire
Chaque bénéficiaire dispose d'une section pour mettre toujours a jour les données de ses propres coordonnées bancaires.

Figura 14 — Coordonnées bancaires du bénéficiaire

#A Tableau de bord / Candidatures / IF Marittimo00195 - Project 1 / Informations concernant le Partenaire

Coordonnées bancaires du Chef de file

Coordonnées du compte

Titulaire du compte

CdF1 Orga 1 5]

MNuméro de compte

IBAN

Code SWIFT/BIC

N° de référence interne

A harmonised tool
by Interact

Coordonnees bancaires

Nom de la banque

Numéro d'habitation

v' Localisation des documents
Dans cette section, fournissez des informations sur I'emplacement des documents

10
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Figura 15 — Emplacement des documents

# Tableau de bord / Candidatures / IF Marittimo00195 - Project 1 / Informations concernant le Partenaire

Emplacement des documents

Titre

CdF1 Orga 1 Prénom

Nom de famille

Adresse e-mail

— N® de téléphone
=Jems

A harmonised tool

by Interact
Nom de I'organisation

Numéro d’habitation

Code postal

v' Pieces jointes
Figura 16 — Téléchargement des piéeces jointes

M Tableau de bord / Candidatures / IF Marittimo00195 - Project 1 / Informations concernant le Partenaire

Piéces jointes ©

| @ 1inyapas de fichiers télécnargés.

2, Télécharger le fichier

CdF1 Orga 1 5]

11



